PLANEJAMENTO E ORGANIZACAO

PESSOAL NO TRABALHO

O Centro de Estudos e Aperfeicoamento Funcional — CEAF informa
aos integrantes do MPBA a realizacdo do CURSO PLANEJAMENTO

E ORGANIZAQRO PESSOAL NO TRABALHO, na modalidade
online, promovido pela ENAP e disponivel no link abaixo.

Realizacao: ENAP, em parceria com o CEAF

Periodo: Curso no formato assincrono e as matriculas podem ser
feitas a qualguer momento. O prazo de disponibilidade das
atividades para o cursista é de 30 dias.

Local: Plataforma da Escola Virtual de Governo (EVG)
Carga Horaria: 20 horas

PuUblico-alvo: Membros e servidores do MPBA e demais
interessados.

Objetivo: Apresentar ferramentas, reflexdes e praticas relacionadas
ao planejamento e organizacao pessoal no trabalho, ajudando a
trazer mais seguranca, bem-estar e facilidade a comunicacao, tais
como bom uso de correio eletrbnico, de agendas de trabalho, de
visao gerencial e analitica de tarefas.

CLIQUE AQUI
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https://www.escolavirtual.gov.br/curso/475

