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1. INTRODUGAO

As Semanas de Conciliagcao em Temas de Patrimonio Publico, instituidas pelo Ato
Conjunto CGJ/MPBA n° 02/2023, tém como finalidade estimular a solucao
consensual dos processos judiciais e procedimentos extrajudiciais relativos a
matérias de patrimonio publico.

O objetivo do projeto é muiltiplo:

1° Aumentar a resolutividade das demandas judiciais relacionadas a defesa
do patriménio publico, por meio de solu¢dées consensuais que contribuam,
simultaneamente, para o cumprimento da Meta 4 do Conselho Nacional de
Justica (CNJ), a consolidagcao da cultura institucional de prevencao e
priorizacao das solug¢des consensuais no ambito do MPBA;

2° Gerar a priorizagao da tramitacdo das demandas cujas tentativas de
acordo nao tenham sido exitosas;

3° E a geracao de dados e conhecimentos que possibilitemn uma avaliagao
estratégica que viabilize a proposicao de ajustes normativos e estruturais
necessarios para aprimorar o desempenho dos 6rgaos do sistema de justica
na defesa do patrimoénio publico.

Este Manual, a seu turno, foi elaborado com o intuito de orientar, alinhar e facilitar
a atuacao dos atores citados na Instrucao Normativa, de modo a otimizar os
resultados do projeto.






2. FLUXO DE TRABALHO

2.1.1. Indicagao de processos

A selecao dos processos a serem submetidos as semanas
de conciliagao se inicia com a elaboracao, pela Comissao
de Organizacao de Gestao da Informacao do Ministério
Publico do Estado da Bahia (COGI/MPBA), da relacao de
processos elegiveis para conciliagao.

A relacao, entao, € encaminhada a cada promotoria com
atribuicao em matérias de patriménio publico, que
selecionara quais processos, dentre os relacionados pela
COCGI, serao efetivamente submetidos as semanas de
conciliacao.

Nada impede que outros processos sejam indicados pelo
promotor responsavel, desde que compativeis com o tema
de Direito Administrativo em sentido restrito (ex.:
concursos publicos, contratacao temporaria indevida,
licitacoes e contratos administrativos etc.).

E também facultada as Procuradorias do Estado da Bahia,
dos Municipios ou das Camaras de Vereadores a indicacao
de processos para inclusao nas Semanas de Conciliacao,
observados os critérios constantes dos atos normativos
pertinentes.

A lista definitiva dos processos selecionados sera
encaminhada pela Promotoria de Justica a unidade
judiciaria a qual estejam vinculados no prazo fixado em ato
normativo.




2.1.2. Etiquetagem e conclusao

Recebidas as listas de processos, as secretarias das unidades judiciais deverao
Ihes atribuir a etiqueta “CONCILIACAO PATRIMONIO PUBLICO” e, se for o caso,
“META 4 - AUDIENCIA DE CONCILIAQAO", ‘META 4 - HOMOLOGACAO” e ‘META 4 -
EXTINCAO".

Devera também ser verificada a autuacao de cada processo e, eventualmente,
promovida a sua retificacao, apés o que os autos deverao ser conclusos ao
magistrado.

2.1.3. Designacao da audiéncia de conciliacao

Recebidos os autos conclusos, os magistrados deverao, no prazo de 72 (setenta e
duas) horas, proferir despacho designando audiéncia de conciliagao.

As audiéncias deverao ser designadas dentro do intervalo de datas indicado na
Instrucdo Normativa n° 01/2025 CGJ-CCI-MPBA, que também recomenda que
sejam agendadas ao menos 10 audiéncias por dia util, ressalvados os casos em
gue nao houver demanda suficiente para tanto.

Para as audiéncias de conciliagao, devera também ser intimado o 6rgao de
representacao judicial do ente publico interessado.

Caso necessaria a expedicao de mandado, devera ser fixado o prazo de 5 (cinco)
dias para o seu cumprimento.




2.1.4 Expedicao de intimacodes/citacoes

Proferidos os despachos, as unidades judiciarias deverao, também no prazo de 72
(setenta e duas) horas, promover as intimacgdes e/ou citagcdes dos interessados.

Nos casos de expedicao de mandado, deverao ser apostas a data da audiéncia de
conciliagao e a etiqueta “MANDADO URGENTE”, cabendo a Central de Mandados
competente observar o prazo de cumprimento indicado no tépico anterior,
dando-lhe a devida prioridade.
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2.1.5 Coleta de dados

Findas as semanas de conciliacao, os dados referentes a realizacao ou nao das
audiéncias, ao sucesso ou insucesso ha conciliacao e dos valores fixados a titulo
de multa e de ressarcimento ao erdrio deverao ser registrados pelas unidades
judiciais em formulario eletrénico a ser enviado pela Corregedoria-Geral de
Justica.

As Promotorias de Justica, a seu turno, também registrardo na ferramenta
tecnoldgica que sera disponibilizada pela DTl do MPBA os dados dos acordos
realizados, para contabilizacao.






2.2.1. Selecao de procedimentos

Cada Promotoria tem a possibilidade de selecionar, além dos processos judiciais,
também procedimentos extrajudiciais para que neles seja tentada a solucao
consensual. A inclusao é opcional e tem como objetivo evitar a judicializacao
desnecessaria e garantir maior celeridade, eficiéncia e efetividade na resolucao
das demandas.

Os procedimentos extrajudiciais selecionados nao devem ser incluidos na relacao
que sera enviada ao Poder Judiciario. Em vez disso, deverao ser organizados em
uma lista separada, sob responsabilidade exclusiva da préopria Promotoria, que
ficara encarregada de sua gestao e atualizagao.

2.2.2. Designacao da audiéncia de conciliacao

Selecionados os procedimentos, devera o(a) Promotor(a) adotar as providéncias
necessarias para a realizacao das audiéncias extrajudiciais, que deverao ser
designadas, preferencialmente, para o mesmo periodo em que serao realizadas as
audiéncias judiciais. Nada impede que as referidas audiéncias sejam realizadas em
datas proximas, de forma a serem contabilizadas como resultado do Projeto
Semanas de Conciliagao.



2.2.3. Notificacao das partes

Definida a data da audiéncia de
conciliagao, deverdao ser expedidas
notificacdes as partes interessadas.

Caso se trate de proposta de ANPC,
sugere-se que conste expressamente
da notificacdo que a parte devera
comparecer a audiéncia
acompanhada de advogado.
Também devera ser notificada a
Procuradoria do ente publico lesado.

Em se tratando de Termo de
Ajustamento de Conduta, as
notificagcoes deverao ser dirigidas as
partes interessadas.

2.2.4. Providéncias necessdrias apos a
celebracao dos acordos

Caso haja sucesso na celebracao do
acordo, deverao ser adotadas as
providéncias previstas na Resolucao
n° 11/2022 do Colégio de
Procuradores, com as alteracoes
promovidas pela Resolugao n°
28/2025.




2.2.41 Termo de Ajustamento de Conduta (TAC).

Na hipotese de ser celebrado TAC, devera ele ser remetido a aprovagao do
Conselho Superior do Ministério Publico (CSMP), como exigido pelo art. 59 da
Resolucao n°11/2022.

Caso o ajuste esgote o objeto da investigacao, na mesma oportunidade, podera
ser solicitado ao CSMP a homologac¢ao do arquivamento do IC ou PP.

Aprovados os termos do ajuste pelo CSMP, devera ser instaurado Procedimento
Administrativo para acompanhamento do seu cumprimento.

2.2.4.2 Acordo de Nao Persecucao Civil (ANPC)

Celebrado o ANPC, também se faz necessaria a sua aprovacao pelo CSMP.
Atente-se que a Resolucao n° 306/2025 do CNMP estabelece que as tratativas
para a celebracao do ANPC na fase extrajudicial ou apds o ajuizamento da acao
de improbidade administrativa deverao ser objeto de procedimento
administrativo auténomo (art. 8°, § 1°).

Apos a aprovacgao do ajuste pelo Conselho, contudo, faz-se necessaria também a
sua homologacao judicial.

Homologado o acordo pelo Poder Judiciario, se esgotado o objeto da
investigacao, devera ser arquivado o Inquérito Civil ou o Procedimento
Preparatorio correlato. Em seguida, devera ser instaurado Procedimento
Administrativo para acompanhamento do cumprimento das obrigagcoes
assumidas por meio do acordo.

2.2.5. Coleta de dados

Os dados referentes a realizacao ou nao das audiéncias, ao sucesso ou insucesso
na conciliacao e dos valores fixados a titulo de multa e de ressarcimento ao erario
deverao também ser registrados na ferramenta tecnoldgica a ser disponibilizada
pela DTI.



3. PRINCIPAIS DUVIDAS

Nao foi possivel realizar a audiéncia de conciliacao. O que fazer?

Nos casos em que, por qualquer motivo, nao se tenha realizado a audiéncia de
conciliacao, apesar da indicacao do processo, devera ser registrado pela unidade
judiciaria, no formulario a ser encaminhado pela CGJ, o motivo da nao realizagao da
audiéncia. Este fato, contudo, ndao impede a remarcacao da audiéncia, inclusive para
data posterior as semanas de conciliagao.

Quais providéncias deverao ser adotadas nos processos em que nao houver conciliacao?

Nao havendo conciliacao, devera ser requerida a tramitacao prioritaria dos processos,
conforme estabelece a Instrucdo Normativa n° 01/2025 CGJ-CCI-MPBA, a fim de que
tenham seu mérito julgado até o final de 2026, especialmente no caso das acoes de

improbidade administrativa.

Qual a importancia de utlizar a ferramenta de boletos do FDDF na celebracao de
acordos?

O sistema utilizado pelo Fundo para a emissao de boletos permite a insercao de dados
que garantem a rastreabilidade dos recursos, como o numero do IDEA ou do processo,
area de atuacao, local da realizacao do acordo, o nome, CPF, telefone e endereco do
acordante, bem como o valor global do acordo ou de suas parcelas, caso haja. Outras
informacgodes poderao ser solicitadas, contribuindo para a melhor rastreabilidade dos
recursos. A solicitacao dos boletos podera ser realizada por qualquer pessoa, seja a parte
acordante, o membro, o servidor ou terceiros.

Para emitir um boleto, entre no site do FDDF. Clique na aba “Formas de Pagamento”, e
em seguida em “Emissao de boleto bancario”. A partir dai, € s6 preencher o formulario
com as informacgodes necessarias. Em caso de duvidas, o FDDF disponibiliza em seu

um manual para emissao de boletos, com o passo a passo da operagao do sistema e

demais orientagoes.
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4. PONTOS IMPORTANTES

O ANPC pode ser entendido como um negdcio juridico misto, de natureza tanto
substancial quanto processual, que visa assegurar resultados relevantes para o interesse
publico, como o ressarcimento integral dos danos e a reversao de vantagens indevidas. A
formalizacao depende da analise do caso concreto, considerando a personalidade do
agente, a gravidade do ato e as vantagens da rapida solugao do litigio. Logo, o ente
publico devera participar ativamente na construcao do acordo.

Ha limites a discricionariedade do membro do Ministério Publico: a recusa em propor ou
aceitar acordo precisa ser motivada, sendo cabivel pedido de revisao ao érgao superior
conforme o art. 75 da Resolugdo n° 28/2025 e o art. 4° da Resolugdo n° 306/2025 do
CNMP, que, no entanto, nao estabelece as providéncias a serem adotadas pelo Conselho.

O ANPC pode ser formalizado no momento da
execucao das sangoes, que ocorre apos o transito
em julgado da sentenca, conforme disposto no
art. 17-B, §84° c/c art. 12, §9°, da Lei n° 8.429/1992.
Esclareca-se que, na fase da execugao, em
respeito a coisa julgada, nao cabe a substituicao
de uma sanc¢ao por outra, sendo possivel apenas
alteracdes quando a forma de seu cumprimento
das san¢oes e medidas de natureza pecuniaria.

Os requisitos essenciais incluem o ressarcimento
integral, admitindo parcelamento, divisao de
responsabilidades e negociacao quanto a forma,
modo, prazos, juros e garantias. Além disso,
podem ser previstas: multa civil, proibicao de
contratar com o poder publico, renuncia ao cargo
publico ou restricdes de direitos politicos, sempre
com homologacao judicial.
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5. DICAS DE ATUAGAO

Sugestoes praticas:

Ressarcimento: busque sempre solugdoes que assegurem ressarcimento integral ou
suficiente ao interesse publico, mesmo que em forma parcelada ou com obrigagoes de
fazer/dar.

Flexibilizacao responsavel: avalie a possibilidade de flexibilizar juros, prazos ou forma
de cumprimento, desde que isso nao implique renuncia ao interesse publico.

Garantias: negocie garantias reais ou fidejussoérias que assegurem o cumprimento do
acordo, evitando acordos apenas formais ou de dificil execucao.

Prevencao futura: quando o acordo envolver pessoas juridicas, avalie a inclusao de
clausulas de governanca e de integridade para evitar reincidéncia.

Estratégia institucional: privilegie a via consensual como meio de eficiéncia e
celeridade, reservando a via sancionatdria para hipoteses em que nao ha viabilidade
de acordo.

Transparéncia: registre detalhadamente as negociacdes e os fundamentos de cada
decisao, permitindo controle de legalidade e seguranca institucional.
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CONCLUSAO

As Semanas de Conciliacdo em Temas de Patrimonio Publico representam uma
oportunidade singular para a consolidacao de uma cultura de solucoes consensuais,
fortalecendo a eficiéncia institucional e garantindo resultados mais céleres e efetivos na
defesa do patriménio publico.

O éxito dessa iniciativa depende do engajamento de cada Promotoria de Justica, da
correta aplicacao dos instrumentos disponiveis e da sensibilidade em avaliar, caso a caso,
a melhor estratégia para assegurar o interesse publico.

Nesse percurso, os(as) Promotores(as) de Justica podem contar integralmente com o
apoio técnico e institucional do CAOPAM, que permanece a disposi¢cao para orientar,
auxiliar na analise de casos concretos, propor modelos de atuacao e oferecer suporte nas
diversas fases da conciliagao.

Unindo esforcos, avangaremos na construcao de uma atuacao mais resolutiva, preventiva

e comprometida com os principios constitucionais da moralidade, eficiéncia e protecao
ao patrimoénio publico.
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PERGUNTAS FREQUENTES:

O que fazer se eu nao pagar o boleto até a data de vencimento?

Caso o boleto nao seja pago no vencimento, entre em contato com a Promotoria
de Justica responsavel pelo acordo. Eles poderao orientar sobre os proximos
passos e informar se sera possivel realizar o pagamento sem acréscimos.

Posso pagar o boleto vencido sem gerar outro?

Nao, boletos vencidos nao podem ser pagos. Se autorizado o pagamento sem
acréscimos, vocé devera acessar o portal e gerar um novo boleto com a data
atualizada.

E se houver acréscimo de juros ou multa?

Em caso de necessidade de acréscimos, basta somar o valor correspondente aos
juros efou multa ao montante principal da parcela. Preencha o campo ‘Valor' no
portal com o total atualizado ao gerar o novo boleto.

Quem determina se havera cobranca de juros ou muita?

A Promotoria de Justica responsavel pelo acordo é quem define se o pagamento
atrasado sera realizado com ou sem acréscimos. Certifique-se de verificar com
antecedéncia antes de gerar o novo boleto.
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