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Apresentacao

Sejam bem-vindos ao Curso de Excel Intermediario, que sera
rea-lizado de 15 de setembro a 13 de outubro de 2025, tendo
como instrutor Tiago Miranda de Magalhaes, Assistente
Técnico-Administrativo do MPBA e Mestre em Matematica.

PUblico-Alvo

Membros e servidores do MPBA.




Carga Horaria

O curso possui 40 horas/aula, distribuidas em mddulos que deve-
rao ser acessados na sala virtual durante o periodo de realizacao
do curso, além de encontros ao vivo que serao realizados nos
dias 18 e 25 de setembro, 2 e 9 de outubro de 2025.

Sugerimos que o0s participantes mantenham a disciplina de aces-
sar a sala virtual regularmente para que tenham um melhor apro-
veitamento dos conteudos.

Objetivo

Aprofundar o conhecimento nas funcdes basicas do Excel, apre-
sentando as melhorias implementadas com as atualizacdes
mais recentes.

Metodologia

O curso sera totalmente on-line, com aulas assincronas no am-
biente virtual de aprendizagem do Ministério PUblico da Bahia,
que pode ser acessado pelo endereco www.ead.mpba.mp.brem
qualguer horario durante seu periodo de realizacao.

Também havera aulas sincronas (encontros ao vivo), por tele-
transmissao via Microsoft Teams. O link de acesso sera enviado
por e-mail para todos os participantes no dia anterior a realiza-
¢ao dos encontros.



Os conteudos estéao distribuidos em videoaulas, e-book e ati-
vidades avaliativas. DUvidas sobre os conteudos poderao ser
compartilhadas nos féruns especificos ou esclarecidas nos en-
contros ao vivo.

Em caso de dificuldades operacionais, utilizem nosso férum de
suporte ou entrem em contato com nossa equipe de Educacao
a Distancia pelo e-mail: ceaf.ead@mpba.mp.br.

ConteUdo Programatico

1. Formulas e funcdes no Excel;

2. Funcdes intermediarias;

3. Novas funcdes das atualizacoes;

4. Composicao de funcoes;

5. Formatacao condicional avancada;

6. Formatacéao de graficos;

7. Tabelas dinamicas e segmentacao de dados;

8. Protecdo de planilhas.




Como interagir nos foruns

Verifiquem se o que deseja perguntar ou expor ja foi postado
por algum colega. Caso tenha sido, concentrem a conversacao
no mesmo tépico, para que a conversa nao figue diluida;

» Para criar um tépico novo, cliguem no férum, em seguida, na
opcao “Acrescentar um novo topico de discussao”

« Ap6s preencher os dados do formulario, cliqguem em “Enviar
mensagem ao féorum”;

» Para responder mensagens ja postadas em topicos de discus-
sao, é so clicar em “Responder”;

- E importante que as contribuicdes nos féruns sejam concisas,
evitando comentarios longos. Documentos com informacodes
adicionais poderdao ser anexados as mensagens;

» Evitem a escrita com letras maiusculas, pois na linguagem da
internet significa que estamos gritando. Caso desejem enfati-
zar alguma parte de suas contribuicdes, utilizem os recursos de
formatacao de texto como negrito, italico e sublinhado;

 Fomentem um ambiente de cooperacao nos féruns, mesmo
que discordem de algum pensamento apresentado por um co-
lega. Caso haja posicionamentos contrarios acerca de alguma
qguestao, escrevam sobre seus posicionamentos préprios, res-
peitando, contudo, as contribuicdes dos colegas.




Avaliacao

As atividades avaliativas sao constituidas por questdes de mul-
tipla escolha, que contardao com até 3 tentativas de resposta,
prevalecendo a nota mais alta para fins de certificacao.

Certificado

Para ser considerado capacitado (a) e receber a certificacao do
Curso, o participante devera obter no minimo 70%o de aprovei-
tamento no curso e o mesmo percentual de frequéncia aos
encontros ao vivo. O certificado sera gerado em nosso
ambiente virtual de aprendizagem até 30 dias ap6s a data de
finalizacdo do curso.




Pesquisa de opiniao

Apds o término do curso, sera disponibilizada uma pesquisa de
opiniao para que os alunos avaliem a qualidade do curso, seu
conteudo e organizacao, exponham dificuldades encontradas
e sugestdes para que possamos aprimorar o trabalho a ser de-
senvolvido pelo CEAF.

Ficaremos muito gratos com sua colaboracao.
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