~ PROCESSO JUDICIAL
— ELETRONICO

GUIA PRATICO DO
SISTEMA PJE PARA O CEJUSC



Bem vindo ao PJe!

O Processo Judicial Eletronico (PJe) — projeto do Conselho Nacional de Justica (CNJ) ¢ um sistema de
informag@o que permite a pratica de atos pelos magistrados, servidores, advogados e demais usuarios, de forma
confiavel a partir de fluxos configuraveis, liberdade de uso com seguranga de multiplos perfis e integracdo com
outros sistemas, entre outras funcionalidades.

Existem dois modos de utilizagdo do sistema para a tramitagdo dos termos de acordo do Cejusc: O primeiro
(Modelo 1), consiste em somente utilizar o PJe para o envio do termo de acordo assinado e instruido com a
documentagado necessaria.

Nesse caso, o Centro Judiciario expedira o convite e realizara a audiéncia e somente utilizara o Sistema depois de
formalizado o acordo, quando o caso sera cadastrado no PJe na classe Reclamagao Pré-Processual, cabendo ao
cartério efetuar as demais movimentagoes.

Essa forma de proceder ¢ simples e pratica, ndo ensejando maior conhecimento sobre as funcionalidades do
sistema, uma vez que o cadastramento do termo de acordo ocorre da mesma forma do cadastramento de uma
peticdo inicial. Os Cejuscs pré-processuais de familia de Salvador funcionam dessa forma, utilizando o sistema
SAJ.

No caso do Ple, a diferenca ¢ que logo depois a distribuicdo haverd necessidade de evolucdo da classe
Reclamagdo Pré-processual para a classe correspondente, como divdrcio, alimentos e, no caso civel, transagdo
extrajudicial, seguida do assunto etc.

Caso o supervisor da unidade tenha o perfil de usuario denominado “atendente”, podera ele mesmo acessar o
sistema e efetuar a evolugdo da classe (na pagina 16 constam orientagdes sobre como proceder a corre¢do da
classe).

Assim, o presente Guia se destina a auxiliar os usuarios para utilizacdo do PJe de forma mais completa, desde o
cadastramento do termo de abertura do procedimento autocompositivo até a elaboragdo da minuta da sentenca
homologatoria.

Antes da utilizagdo do sistema processual, recomenda-se a leitura do Guia do Cejusc PJe, que contém
informacdes sobre o funcionamento desse Orgdo, e assista ao video informativo, ambos acessiveis por meio dos

links constantes da pagina do Nupemec, no endereco:

http://www35.tjba.jus.br/conciliacao/index.php?option=com_content&view=article&id=1&Itemid=2



ACESSO AO SISTEMA

O acesso ao Sistema PJe se d4 com a utilizagdo de um Certificado Digital ou senha. Neste caso insira o seu token,
aguarde carregar o certificado e apds coloque a senha PIN ou insira o usuario e senha clique no botao entrar.

Tribunal de Justica do Estado da Bahia

Processo Judicial Eletrénico

Identificagéo Outras opgées

cprchpy | | Consultas ao andamento processual
Acesso ao Push
Verificaao de ambiente
O que & necessério para acessar o PJe?
Como me cadastrar?
Fale conosco

BIE @

Tela inicial do Sistema Pje

1 - CADASTRANDO UMA RECLAMACAO PRE-PROCESSUAL

Para realizar o cadastramento de uma Reclamagdo Pré-Processual, clique em Processo e selecione a op¢do Novo
Processo.

Processo Judicial Eletronico
Tribunal de Justi¢a do Estado da Bahia

ACESSIBILDADE CORES FALE CONOSCO
ANDRE CAMPOS

|

Painel do usuario

Perfil de visualizagio: @ Restrio () Completo (somente consutta)

Caivas

Localizar caixa(s) AT ‘l
Filtrar caixa(s) .| ! |
[arefas de processos

Sera aberta a tela de Dados Iniciais com a aba Cadastro de Processo. Selecione a Secdo ¢ a Classe Reclamacio
Pré-Processual (11875)



Processo Judicial Eletronico
Tribunal de Justica do Estado da Bahia

LIDADE

Cadastro de processo

Classe judicial*
RECLAMAGAO PRE-PROCESSUAL (11875)

Conforme este exemplo acima, clique na opcio de incluir.

Uma tela com varias abas serd aberta: Dados iniciais, assuntos, partes, caracteristicas, incluir peticdes e
documentos e processos (Tela abaixo).

.| Processo Judicial Eletronico
i) Tribunal de Justiga do Estado da Bahia
CUPE, Fi«.lTE.CUNU.“?Cg

ANDRE CAMPOS

Assuntos Assoiados* e 1

Cod. Assunto Principal Assunto Complementar?
Assunto Codigo

Pesquisar  Limpar
Assuntos*
Cod. Assunto

DRET0 DO
pro precol

7690 | DREMO CVILO G

9582 DREMO CNVLIObrigah écies de ContratosjAlienagdo Fiduciéria)
5779 DREMO CVLIFamiialAlmentos]

DREITO CVILiCoisasPosselAquisicaol

9564  DREIO CNVLIObrigagh ¢ Mercantl
7752  DREMO DO CONSUMDOR(Contrat 4

9565 DREMO CVLIObrigah ¢ i édito]
10432 DREITO CVILICoisas|

11868 DRETO DO CONSUMDORCombustiveis & derivados]

|

51 i i i o [ i [ | 6
£
FgEsyEsEEs §

il 6 Foram 55 resutados

P y [
Para incluir clicarnas setinhas/|

Nesta tela, sera pesquisado e incluido o assunto desejado (Conforme a sequéncia, é selecionado
automaticamente a aba assuntos).



Clicando na aba “Partes” (conforme imagem abaixo),
Participantes.

2

aparecera para cadastrar o Pdlo Ativo, Passivo e Outros

[CEJUSC] BRUMADO / Diregdo de Secretaria / Atendente do CE

Dados Iniciais | Assunios Caracteristicas Incluir peticdes € documentos | Processo

Participante Participante

Foram encontrados: 0 resuftados Foram encontrados: 0 resultados

Caaes) fosechrrem pereae

Tipo da Parte: RECLAMANTE
1¢ Passo > Pré-cadastro
Tipo de pessoa
@ Fisica © Juridica © Ente ou autoridade

Brasileiro?

© sm © Nao
cPF:* Pesquisar
Nio possui este documento

=

Inclusdo das; partes,

Obs. 1: O sistema ja esta integrado com a Secretaria da Receita Federal do Brasil, o que facilita o
cadastramento das partes e evita a multiplicacdo de homénimos.
Obs. 2: E importante cadastrar corretamente o endereco de cada parte.

Obs. 3: O cadastramento do pélo ativo se d4 da mesma forma que o do polo passivo. As telas sdo as
mesmas, portanto basta seguir os mesmos passos.

Agora iremos para a aba Caracteristicas.

De acordo com as caracteristicas do processo, preencha com os dados necessarios e grave para continuar na
proxima etapa da inclusdo da Peti¢do Inicial e outros documentos.

8

[CEJUSC] BRUMADO / Direg8o de Secretaria | Atendente do CEJU
# Painel Processo Atividades Audiéncias e sessbes

Configuragio Acesso rapido: 2]

Dados Iniciais  Assuntos | Partes Inciurr petighes ¢ documentos | Processo

Adicionar caracteristicas do processo

Justiga Gratuita? Pedido de liminar ou de antecipagio de Valor da causa (RS) Possui Custas?
5 sm @ ngo tutela? Cligue aqui para calcular as custas do processo.
© sim @ nio

o m— Clicar em Gravar

Selecionar o sigilo do processo

D sim @ nao
Gravar Sigiloso

Adicionar prioridades a0 processo

Prioridade de processo

Selecione [=]
Ineluir
Prioridade em processo
Prioridade do Processo

Foram enconirados: 0 resutados



Aba Incluir Peti¢oes e Documentos.

L

[CEJUSC] ) I Diregdo de ial
#  Painel Processo Atividades Audiéncias e sessbes Configuragio

do CE.
Acesso rapido:

{
Pares  C: st Incluir peticBes Frocesso
Tipe de doeumento*

Descrigio Niimero (opcional)
Petigao Inicial [+] Petigso Inicial

Dados iniciais ~ Assuntos.

sigiloso

E}

= Tpodefonte - Tamanho

B «A-2-

" m
L
el
sk
m

Rascunho salvo em19112/2017 17:02:24
MR BT - Lo
= QT e3

e \

]

Salvar

4 Adcionar | Arquivos Suportados

Assinar documento(s)

Na tela acima sera redigido o Termo Inicial do Procedimento Autocompositivo, que consiste em um resumo da
questdo a ser mediada. Depois de concluido o texto, depois clique em Salvar. E recomendavel que esse termo seja
assinado pela parte. Se a assinatura ocorrer depois da designagdo da audiéncia, o termo comprovara a ciéncia para

o comparecimento ao evento. No entanto, como o procedimento autocompositivo é orientado pela informalidade,
o termo poderd conter apenas a assinatura do supervisor da unidade.

Sequs a Peticio em ansxo

Salvar
& Adiconar | X Limpar Arquivos Supertados
1) CEJUSC.pdf

Tipo de documento:
107,8 KiB

O
Descrigio EJ0SC
& aopicatonpar Nimero (opcional):

Sigiioso (opcional): =]

& adiconar | X Limpar Arquivos Suportados

p

Assinar com 0 TOKEN ——————————

Assinar documento(s)

Apos salvar, aparecera o botdo para adicionar documentos, depois de classificar todos os anexos, basta
assinar com o seu certificado digital.

Conforme a tela acima.




A ultima aba para distribui¢ao (Processo)

Apos a assinatura do texto e inclusdo de arquivos em Incluir Petigdes e anexos, basta clicar na ultima aba da

sequéncia, chamada de Processo.

#  Panel  Processo  Afvidades  Audiéncias e sessoes ! Acesso rapi
UltimarabarProcesso
Dads icas Pates ” T o adasiro de pro 0
Dados do processo
Nimero do processo Orgdo julgador Data da distribuigio
Jurisdigo Classe Valor da causa
BRUNADO RECLAMACAD PRE-PROCESSUAL (11675) 0
Detalhes do processo
Assuntos Polo ativo Polo passivo
Abatimento proporcionaldo preco (7789) ‘SEBASTIAQ LUZ BATISTA - CPF: 83,888 588-68 (RECLAMANTE) ‘Aquiae Hydrae - CPF. 222.222.222-22 (RECLANADO)
Segredo de justiga? Justia gratuita? Pedido de liminar ou antecipagio de tutela?
Nk 4] ]
——— Clique para distribuir a Reclamagdo) Pré- Processual
Netmhy J_J _,._U RAULLA \J S _)_»J i~ IrYetaatdl,

Apds conferir todos os dados de acordo com a imagem exemplo acima, basta clicar em Protocolar para

distribui¢do da Reclamagdo Pré Processual.

Protocolo do Processo

- 1

Detalhes do Processo

Jurisdigio Orgéio Julgador Classe Judicial Valor da Causa (RS) Nimero Processo
BRUMADO [CEJUSC] BRUMADO RECLAMACAD PRE-PROCESSUAL (11875) 0,00 8001705-872017.8.05.0032

Protocolo do Processo

Processo distribuido com o numero mﬂﬂs-‘TKZ{zﬂ‘WBLﬂsl_ﬂﬂSZi para o érgdo [CEJUSC] BRUMADO. Audiéneia inicial do pr nio
automaticamente.

Fechar

Agora para finalizar basta fechar e salvar o comprovante da distribuigao.

surisdigio I o T e D
BRUNASO RECLALIAGAO PRE PROCESSUAL (11575) 09
AA ~ A s = NAFECCIIAL FAI RICTHIDIIMNA AARL € ~ ¢
P ARECLAMACAQO,PRE-:PROC I
Assuntos ~ Polo ativo. Polo passivo
Abatimento proporcional do preco (T768) 'SEBASTIAO LUIZ BATISTA - CPF: 888,888 883-88 (RECLAMANTE) Aquilae Hydrae - CPF: 222 222 222-22 (RECLAMADO)
Segredo de justiga? Justiga gratuita? Pedido de liminar ou antecipagio de tutela?
o iho ko
ﬁ o Caso desejarpedera salvar o comprova nteﬂ




2 - FLUXO DO CEJUSC - PJE

0

Initio

[CEJUSC] Escolher providéncia inicial

Secretaria

G
[CEJUSC] Andiéncia

[CEJUSC] Verificar providéncia a adotar

o [CEJUSC] Redistritiuir processo
[CEJUSC] Arquivar (CEJUSC] Fazer conclusdo para Julgam.|  [CEJUSC] Preparar ato de comunicagdo [CEJUSC] Minutar Ato de Cartorio —
2

Término [CEJUSC) ulgar




2 - PAINEL DO USUARIO - Diretor de Secretaria/Atendente do Cejusc

Movimentagao de um processo — Tarefa: [CEJUSC] Escolher Providéncia Inicial

Processo Judicial Eletronico
i Tribunal de Justica do Estado da Bahia

ACESSEILDADE  CORES  FALECONOSCO
ANDRE CAMPOS

=)

Painel do usuario

Pesquisar
Processos - [CEJUSC] Escolher providéncia inicial

[@ Processo

NCEISC] BRUMADOLuiz de Direto Trukr
© . RelPP 8001706-72.2017.8.05.0032 - Abatimento proporclonal do prego 191122017 20:15

1 resutados

Abrir tarefa
Para localizar um processo, basta clicar e inserir o numero na opc¢ao de Localizar caixa(s)

Conforme imagem acima, iniciaremos a movimentagdo clicando no icone do meio, tendo como exemplo um
processo que se encontra na tarefa: Escolher providencia inicial.

Apos abrir a tarefa, a proxima agio sera Designar audiéncia, conforme mostramos na tela abaixo.

& httpsi//pjel g-suporte fjbajus.bi/pje/Processo/movimentar seamfidProcesso=629746 newTaskld=120572659

~= [CEJUSC] BRUMADONiZ Subsfituto
RcIPP 8001705-87.2017.8.05.0032 - [CEJUSC] Escolher providéncia inicial
SEBASTIAO LUIZ BATISTA X AQUILAE HYDRAE
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Nesta tela abaixo, temos designaremos a audiéncia, preenchendo os campos (Designacdo sugerida ou manual), O
tipo de audiéncia, A duragdo, a sala e data da audiéncia.

[CEJUSC] Designar audiéncia

& hitps.//pjelg: z newTaskld=121
[CEJUSC] BRUMADO/Juiz Substituto
RclIPP 8001705-87.2017.8.05.0032 - [CEJUSC Audiencia] Designar audiéncia

SEBASTIAQ LUIZ BATISTA X AQUILAE HYDRAE

CEJUSC: [CEJUSC] Audiéncia > [CEJUSC Audiencia] Designar audiéncia

[CEJUSC Audiencia] Designar audiéncia

Dados do Processo «
| Documentos do processo 8001705-37.2017.8.05.0032
Processo Data de autuagéio Data da distribuigio ‘ ‘ D Descrigio Anexado por Anexado em
B001705-87.2017.8.05.0032 18122017 18122017 G s CEIUSC ANDRE CAWPOS 1ot
| @) &) ss23748 Pefigio inicial ANDRE CAMPOS 81T
Classe Judicial Orgéo Julgador Foram encontrados: 2 resulados
RECLAMACAO PRE-PROCESSUAL (11875) [CEJUSC] BRUNADO

Uitimas audiéncias do processo

| sala da Audiéncia ‘ |p:DEi‘gnar,audl-émi‘a‘ Data da Audiéncia Status Agdes

Foram encontrados: 0 resuttados
Audiéncia «

@ Designagio sugerida () Designagio manual

Tipo de audiéncia * Duragéo da audiéncia (min.)* Sala da audiéncia Data de inicio Procurar Horario
Selecione. [=] [Todas] [+] ful

A Campos Obrigatérios

Gravar Proxima agdo:  [CEJUSC Audiencia] Citar para audiéncia F ngpara_ﬂ ato gg comuni'cagﬁo

Depois basta clicar em Procurar Horério, e clicar na proxima acgdo de Citar para audiéncia.

A exemplo da imagem abaixo
[CEJUSC] BRUMADO/uiz Substituto
RcIPP 8001705-87.2017.8.05.0032 - [CEJUSC Audiencia] Designar audiéncia

‘SEBASTIAO LUIZ BATISTA X AQUILAE HYDRAE

CEJUSC: [CEJUSC] Audiéncia > [CEJUSC Audiencia] Designar audiéncia

[CEJUSC Audiencia] Designar audiéncia

Dados do Processe
= Documentos do processo 8004705-87.2017.8.05.0032
Processo Data de autuagéo Data da distribuigio ‘ ‘ L Descrigio Anexado por Anexado em
8001705-87 2017.8.05.0032 19122017 1912/2017 pe 9823748 CEJUSC ANDRE CAMPOS 1912117
i & & se23146 Petigio nicial ANDRE CANPOS 181217
Classe Judicial | Orgéa Julgadar Foram encontrados: 2 resuttados
RECLAMAGAD PRE-PROCESSUAL (11875) [CEJUSC] BRUMADO
Ultimas audiéncias do processo
Sala da Audiéncia Tipo da Audiéncia Data da Audiéncia Status Agbes

Foram encontrados: 0 resuktados.

Audiéncia «

Designar audiéncia

@ Designagio sugerida ) Designagio manual
Tipo de audiéncia * Duragdio da audigneia (min.)* Sala da audigncia Data de inicio Procurar Hordrio
Mediagao = 30 Salal [=] m
A+ campos Obrigatérios

B Reservar sala

|
|5nhdeAudiémiu| Data Inicio | Data Fim ‘ Agio ‘/ J—NJ_»__I'M
| salat | 220172018 08:00 | 22001/2018 06:30 | Reservar sala |

Gravar Proxima acdo:  [CEJUSC Audiencia] Citar para audiéncia P_ _E_Ijepa rg_l? ato gg com u n i|ca§ao
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Escolhendo a opgdo Preparar ato de comunicag@o (citar para audiéncia)

[CEJUSC] BRUMADO/Juiz Substituto
RcIPP 8001705-87.2017.8.05.0032 - Preparar comunicacdo PAC - MiniPAC
SEBASTIAO LUIZ BATISTA X AQUILAE HYDRAE

Observagdo: Conforme vai movimentando o processo nas proximas agdes, tarefas sdo criadas automaticamente,

Painel do usuario

Perfil de visualizagio: @ Resirto () Completo (somente consulia)

e Preparar comunicagio PAC - MiniPAC &
| Locatizar caia(s) e s =
ERURLCaluaa) Iy - Preparar 0 PAC - MiniPAC
Tarefas de processos “

» [ Preparar iicagio PAC - MiniPAC (Tarefa: 1) [w)) Processo Pendente desde

BRUMADO/Juiz Substituto
T ,05.0032 - Abatimento proporcional do prego
BIRE) Copa sranc Lo 191212017 18:48
Autuado em: 1912/2017
ftados

=

(o]

‘Tarefa criada de;acordo com;a movimentac
do processo (Fluxo Cejusc)

Preparando ato de comunicagdo: (citar para audiéncia)

[CEJUSC] Preparar ato de comunicac¢iao
[CEJUSC] BRUMADO/Juiz de Direito Titular
RcIPP 8001706-72.2017.8.05.0032 - Preparar comunicagao
MIRA ANDROMEDAE X AQUILAE DELTA

CEJUSC: [CEJUSC] iéncia > [CEJUSC i ia] Citar iéncia > Preparar icagd »
Preparar i
Escolha dos destinatarios Preparar ato Escolher documentos vinculados e finalizar
Participantes do Processo Outros.
& ntimar todos 1% Mostrar todos Digite 0 nome, o CPF ou o CNPJ do destinatrio:

Exibir partes inativasibaicadas

» 5 Polo ativo

& Folo passivo — I Escolher/as; partes
& Destinatario Comunicagio Pessoal Meio Tipo do Prazo Prazo
Mira Andromedae
51 CPF: 555,555 555-55 [Selecione 3 espécie] [=] [Selecione o meic de comunicagie] [+ dias [=] s
RECLAMANTE

S e

Préxima acdo:  Cancelar Preparagdo

Conforme imagem acima, basta preencher as opgdes Destinatarios e prosseguir para a proxima etapa, caso deseje
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cancelar o ato de comunicagdo, basca clicar no botdo Cancelar Preparagdo.

[CEJUSC] BRUMADO/uiz de Direito Titular

RcIPP 8001706-72.2017.8.05.0032 - Preparar comunicagéo
MIRA ANDROMEDAE X AQUILAE DELTA

Etapa de defini¢do dos enderegos, apds a conclusio, basta clica em Proximo. Exemplo tela abaixo

CEJUSC: [CEJUSE] Audiéncia > [CEJUSC Audiencia] Citar audiéncia > Preparar comunicagio

Preparar comunicagio

Escolha dos destinatarios N Definigao dos ender: Preparar ato Escolher documentos vinculados e finalizar )
Definigio de enderegos
Destinatario CPFICHP) Meio Um expediente por enderego
Enderegos de _ Mira Andromedae"®
Enderegos.
| | \ Nome. ‘ Enderego ‘ Gttima Alteragéo ‘
| | MRA ANDROMEDAE (Pane)\ ‘ RUA JOAQ DE BARROS, 451, PARQUE JANDAIA I, GUARULHOS - SP - CEP: 07261600 ‘ ‘
Anterior Préximo
Definicio dos enderegos; observ,_,ggri‘scorverdergueri‘d‘entifit:a;guerg;@wj;@foi concluida:
Prixima acdo: ~ Cancelar =]

Na tela abaixo vamos para a pentltima eta do ato de comunicagdo, que
documentos existentes ou criando novos.

. ~ . .
¢ a preparagdo do ato incluindo os
CEJUSC: [CEJUSC] Audiéncia > [CEJUSC Audiencia] Citar audiéncia > Preparar comunicagio
Preparar comunicagio
Escolha dos Definicdo dos enderecos | Preparar ato | Escolher vinculados e finalizar
" —
Ato de comunicagio
# Destinatério CPFICNRJ Tipo Meio Urgente Sigiloso Agrupar com
-
Instrumente de comunicagdo:
| | @ Documento do processo () Dacumento novo
Documentos do processo
LI W . Tio Responsavel Documento Juntado em
W‘J =y 9623754 Peticdo Inicial ANDRE CAMPOS Petigdo Inicial 191272017 20:15:02
Confirmar

| Documentos do processo

Anterior Préximo

Préxima agdo:  Cancelar Preparago

|_I‘;I_‘9exemplb‘yestamos adicionando um documento existente no

Processo,

A ultima tarefa do ato de comunicagdo, bastando assinar digitalmente.
[SC] BRUMADO/Juiz de Dlreulr e

RcIPP 8001706-72.2017.8.05.0032 - Preparar comunicagao
MIRA ANDROMEDAE X AQUILAE DELTA

Preparar comunicagio

CEJUSC: [CEJUSC] Audiéncia > [CEJUSC Audiencia] Citar audiéncia > Preparar comunicagdo

Escolha dos destinatarios Definiéio dos enders Preparar ato Escolher documentos vinculados e finalizar I
g Documentos vinculaveis & comunicagio (8001706-72.2017.8.05.0032)
[ I | Tipo [ Emissor Documento Data de juntada | Agbes
9623754, peticio nicil anoréffauros Peticio Inicial 1911272017 20:15:02 &
Nio ha documentos vinculados. Vincular documentos a expediente
| | | ‘ Destinatario CPFICHP) ‘ Tipo ‘ Meio ‘ Prazo | -] ‘
| [a? S ‘ Mira Andromedae. / |55555555555 ‘Irmma;in ‘Cer\lralde Mandados ‘Sdiss |ﬂ' ‘
Anterior /
|U Itima etapa do ato, de comuniacao,
Préxima agdo:  Cancelar Preparacdo.

Assinar digitalmente

Assinar-digitalmente para finalizar
o)ate)dejcomunicacao)




13

Observagdo: Concluidas as intimagoes necessarias, o processo ird para a tarefa (CEJUSC Audiéncia Aguardar
audiéncia) para depois prosseguir a realizac¢do de audiéncia.

Taskld=120572902 & atualizarTarefasTree=true&idProcesso=629746
[CEJUSC] BRUMAD Substituto

RcIPP 8001705-87.2017.8.05.0032 - [CEJUSC Audiencia] Aguardar audiéncia
SEBASTIAO LUIZ BATISTA X AQUILAE HYDRAE

Préxima agae:  [CEMUSC Audiencia] Realizar audincia

Conforme tela acima, clique para ir a tarefa/fluxo Realizar audiéncia.

Na telinha abaixo, mostra em detalhes, realizando uma audiéncia.

[CEJUSC] Realizar Audiéncia
Apos inserir a ata, preencher e concluir a audiéncia sera realizada.
—=. [CEJUSC] BRUMADO/Juiz Substituto

RcIPP 8001705-87.2017.8.05.0032 - [CEJUSC Audiencia] Realizar audiéncia
SEBASTIAC LUIZ BATISTA X AQUILAE HYDRAE

Dados do Processo o
Processo Data de autuagio Data da distribuigio o Anexado em
8001705-87.2017.8.05.0032 18122017 18122017 &)@ | sears pon ANDRE CAMPOS ozt
) @ |wnrs2 Citagio ANDRE CAMPOS 19H2MT
Classe Judicial Orado Julgador .
RECLANMAGAQ PRE-PROCESSUAL (11875) [CEJUSC] BRUMADOD e se2ms CRIUSC ANDRE CAMPOS tenant
il 2 Foram encontrados: 4 resultados
L K
Urtimas audiéncias do processo
|Sah1 ‘Maﬁxfm ‘ 22/01/18 08:00 ‘mﬂzﬂdﬂ ‘Ihaimdﬂ |
Foram encontrados: 1 resultados.
Audiéncia o
Audiénciss do processo
Data prevista Tipo de Audiéncia Status da Audiéncia Sala Agbes
22/01/18 08:00 Mediacd realizada Sala 1 Realizada
—ﬂ o B
Foram encontrados: 1 resultados

~ Gravar Préxima acfo:  Verificar providéncia a adotar ~ Audigncia em prosseguimento

(CEJUSC) Verificar providéncia a adotar

A obrigacao da secretaria de origem se encerra quando processo ¢ encaminhado para a tarefa (CEJUSC) Realizar
audiéncia. Neste ponto, o servidor devera apenas escolher as op¢des conforme Imagem abaixo.
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CEJUSC: [CEJUSC] Verificar providéncia a adotar

[CEJUSC] Verificar providéncia a adotar

Préxima agéol Selecione... E| Selecione uma préxima acdo ao lado...

Arquivar

Fazer conclusdo para Julgamento
Preparar ato de comunicagdo
Minutar Ato de Cartorio
Redistribuir processo
Realizar/redesignar Audiéncia

3 - Criacio de Salas de audiéncias
Acesso: Configuragdo — Audiéncias e sessdes — Sala

Sala de audiéncia

Acesso: Configuracdo — Audiéncias e sessdes — Sala

Aba Campos

« Sala - nome da sala

* Horario de funcionamento - inicio e fim do horario de disponibilidade
* Dias da semana - dias da semana disponiveis

Formulario . S - o .

* Ignora feriado - marca indicativa relativa a possibilidade de se designar
audiéncias em feriados
« Situa¢do - marca indicativa da inatividade dessa sala

Pesquisa Formulario Horérios. Tipos de audiéncia associados & Sala 2

Horarios da sala de sessdes de julgamento

Dia da semana* Horario de funcionamento* Situagdo

a @ o O o pe: Jaté: O atvo © mnativo

[Domingo  Segunda Terga Quara Quinta Sexta Sdbado]

4+ campos Obrigatérios

Incluir
Horérios da sala de sessbes de julgamento - Sala 2

 Dia da semana v + Hora inicial v  Hora final + + Situagio v

Foram enconirados: 0 resutados

O cadastro de sala de audiéncia se destina a permitir o cadastramento de uma “sala” na qual ¢ possivel realizar

audiéncias. A “sala de audiéncia” é um conjunto de restri¢gdes de tempo e, se necessario, tipo de audiéncia, dentro
do qual poderdo ser designadas audiéncias manual ou automaticamente.

Autocomposicdo Processual - A criacdo de sala serd importante para a realizagdo das autocomposicdes
processuais. Para a realizacdo dessas audiéncias, deve ser aberta na unidade judiciaria atendida pelo Cejusc (e
nao no Cejusc) a sala de audiéncia com o nome CEJUSC, para a qual serdo designadas as audiéncias que o Juiz
deseje que sejam realizadas pelos mediadores e conciliadores do Cejusc.
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Com a criag¢do da sala com o nome CEJUSC as audiéncias de responsabilidade desse orgdo serdo separadas das
audiéncias agendadas para outras salas, como a sala do Juiz ou sala do conciliador do Juiz. Com isso, sera
possivel obter a estatistica das audiéncias realizadas pelo Centro Judiciario.

Nao é necessario que a sala criada no sistema corresponda a uma sala fisica ou uma sala existente no forum,
podendo a sala CEJUSC funcionar em centro judiciario descentralizado.

Com a criagdo da sala com o nome Cejusc na vara, os autos permanecerdo na propria vara, ndo havendo
encaminhamento de processos entre o Cejusc ¢ a Vara atendida para a realizagdo da audiéncia de mediagdo ou
conciliagdo.

A atuacdo do Cejusc na autocomposi¢do processual se limita a realizacdo da audiéncia e entrega do respectivo
termo ao cartorio, para juntada aos autos, uma vez que todas as movimentagdes do processo sdo atribui¢do do
cartorio.

Autocomposicdo pré-processual - J4 a criagdo de sala no 6rgdo Cejusc — que no sistema sera uma unidade
auténoma tal como a vara — podera também ser 1til para separar as audiéncias entre unidades, isto é, havendo na
comarca mais de um Cejusc pré-processual, podera cada um deles corresponder a uma sala no sistema processual.
Nesse caso, haverd necessidade que o supervisor de cada unidade tenha acesso ao sistema (como usudrio) e
agende a audiéncia para a realizacdo na sua sala. Assim, o supervisor de cada unidade tera acesso ao sistema,
assim como o servidor do cartdrio, para pratica dos atos privativos do cartorio.

Tempo de audiéncia em 6rgao julgador
Acesso: Configuragdo — Audiéncias e sessdes — Tempo de audiéncia do 6rgéo julgador

Esse cadastro ¢ utilizado para definir o tempo padronizado, por 6rgdo julgador, para realizacdo da audiéncia.
Imagem abaixo

o e g e 1 i e

#  Painel  Processo  Afividades  Audiéncias e sessbes  Configuragio Acesso rapido: e o

Pesquisa | Formuiro
Tempo de audiéncia

Tipo de Audigncia* Tempo de audiéneia (min.)* Situagio*
Sclecione atvo © mativo

L. - Campos Obrigatérios

Incluir

4 - Evolucio da Classe

Caso a sessdo de media¢do ou conciliagdo ndo resulte em acordo, a Reclamagdo Pré-processual deve ser
arquivada, dando-se por concluido o procedimento atocompositivo.

Caso a audiéncia resulte em acordo, passaremos a ter um negocio juridico e ndo mais uma reclamagio. Esse
instrumento podera ser um Divércio Consensual, um acordo de Reconhecimento e Dissolu¢io de Unifo
Estavel ou de Alimentos ou uma Transa¢ao Extrajudicial em matéria civel, dentre outros. Por isso, depois de
juntado o termo de audiéncia com acordo (ou quando distribuido um acordo enviado digitalmente, na classe
Reclamagio Pré-processual) deve ser efetuada no Sistema a EVOLUCAO da Reclamacdo pré-processual para a
classe correspondente, antes de proferida a sentenga homologatdria

Nao sendo efetuada a evolugdo da classe, a sentenga homologatoria ndo sera computada na produtividade do
magistrado.

Localize o processo efetue a modificagdo da classe como ilustrado nas trés imagens a seguir:



Processo Judicial Eletronico
Tribunal de Justica do Estado da Bahia
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SILVIO MAIA DA SILVA

£

" Painel do usudrio

+ [l Arquive definitivo (Tarefa: 48)

3 @ [CEJUSC i iéncia (Tarefa: 47)
3 ﬁ [CEJUSC Audiencia] Realizar audiéncia (Tarefa: §)

v ﬁ [CEJUSC] Verificar providéncia a adotar (Tarefa 19)

Processo Judicial Eletronico
Tribunal de Justica do Estado da Bahia

Niimero do Processo | /= | nimeroda Prcesso

i

8000672 - : 8000672-35.2017.8.05.0235

Home da parte

Retificacao de autuacao

|Cadastro de processa

Segoisubsegdo’ -
SKO FRANCISCO DO CONDE

Clasze Judicial* = - o
RECLAMAGAO PRE-PROCESSUAL

INTERDITO PROIEITORIO

INTERDIGAD

INVENTARIO

LIQUIDAGED POR ARTIGOS

MANDADO DE SEGURANGA

MANDADO DE SEGURANGA COLETIVO
MEDIDAS DE PROTEGAO A CRIANGA E ADOLESCENTE
MONITORIA

NOTIFICAGAD

NUNCIAGAO DE OBRA NOVA

PETIGAO

PETICAO

PETICAO

PROCEDIMENTO DO JUIZADO ESPECIAL GIVEL
PROCEDIMENTO ORDINARIO
PROCEDIMENTO ORDINARIO
PROCEDIMENTO SUMARIO

PROTESTO

RECLAMAGAO PRE-PROCESSUAL




REALIZACAO
Secretaria de Tecnologia da Informacao

PRODUCAO
Equipe do PJe
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