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PROCURADORIA GERAL DE JUSTICA
GABINETE

ATO NORMATIVO N° 1, DE 24 DE JANEIRO DE 2023.

Institui o médulo Documentos no Sistema Integrado de Dados, Estatistica e Atuagao
(IDEA), no ambito do Ministério Publico do Estado da Bahia.

A PROCURADORA-GERAL DE JUSTICA DO ESTADO DA BAHIA, no uso das
atribuicées que Ihe séo conferidas, respectivamente, pelos arts. 2° e 15, V e XLIV, da
Lei Complementar Estadual n° 11, de 18 de janeiro de 1996 (Lei Orgénica do Ministério
Publico do Estado da Bahia), e

CONSIDERANDO que as atividades de atuacgao finalistica devem ser cadastradas no
Sistema Integrado de Dados, Estatistica e Atuagao (IDEA), instituido por meio do Ato
Normativo n° 22, de 6 de dezembro de 2016;

CONSIDERANDO o regime de progressiva implantagdo da gestdo documental dos
procedimentos eletrénicos, instituido por meio do Ato Normativo n. 13, de 24 de
setembro de 2018;

CONSIDERANDO a necessidade de adotar medidas que tornem a tramitacdo de
documentos mais célere, padronizada e eficiente, com as garantias de seguranga na
gestao da informacao;

CONSIDERANDO que o sistema IDEA é compreendido por médulos independentes
e interdependentes, que se comunicam entre si, tais como: o Finalistico, o
Protocolo/Recepgao, o Atendimento ao Publico e as Atividades Nao Procedimentais;

CONSIDERANDO os beneficios advindos da substituicdo da tramitacdo de
documentos em meio fisico pelo meio eletrénico, como instrumento de celeridade e
qualidade da prestacao do servigo publico;

CONSIDERANDO a necessidade de padronizacdo do tratamento de dados e
infformacdées de documentos ndo  classificados da area finalistica;

RESOLVE:
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Art. 1° Fica instituido o moédulo Documentos no Sistema Integrado de Dados,
Estatistica e Atuacéo (IDEA), para registro e tramitacdo de documentos n&o
classificados, exclusivamente pertencentes a area finalistica, no ambito do Ministério
Publico do Estado da Bahia.

Art. 2° O modulo Documentos € destinado ao cadastramento, tramitagao e controle de
documentos nao classificados da area finalistica, tais como pericias, relatérios,
laudos, notas técnicas, dentre outros, nao vinculados a procedimentos extrajudiciais
ou processo judicial, a serem submetidos a apreciacdo das Procuradorias e
Promotorias de Justica.

Paragrafo unico. E obrigatéria, no cadastramento, a inclusdo da matéria objeto do
documento nao classificado, correspondente as diversas areas do Direito, conforme
taxonomia da tabela unificada de assuntos da area finalistica do Ministério Publico
brasileiro, de modo a permitir a identificacdo da area de atuagao a que se refere o
documento.

Art. 3° O modulo Documentos compreendera:

| — o cadastro, a tramitacdo, o controle e o arquivamento de documentos nao
classificados da area finalistica, exclusivamente por meio eletrénico via sistema IDEA,
devidamente assinados eletronicamente, mediante o uso de login e senha pessoal,
contendo elementos que permitam identificar, de modo inequivoco, o usuario
responsavel por seu cadastramento ou movimentacgao;

Il — a padronizagao do tratamento de dados e informagdes sobre documentos nao
classificados da area finalistica;

Il — o fornecimento de dados essenciais a gestao das informag¢des sobre documentos
nao classificados aos 6rgaos de administragao e controle.

Art. 4° E vedada a pratica de quaisquer atos instrutérios em documentos ndo
classificados.

Art. 5° O documento sem classificacdo sera apreciado de forma definitiva no prazo de
30 (trinta) dias, improrrogavel, a contar do seu recebimento no érgao/unidade de
execucao ou auxiliares.

§1° No documento néo classificado podera ser atribuida restricdo de acesso, mediante
registro do grau de sigilo que o0 membro entender cabivel, observando as hipdteses e
condicdes legalmente previstas.
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§2° O prazo do caput tera como base a data de recebimento do documento e sera
interrompido se o documento sem classificacao for remetido para qualquer outro
orgao/unidade, sendo reinicializa a sua contagem.

Art. 6° A apreciacao de forma definitiva se dara mediante utilizagdo de movimento
préprio das tabelas unificadas de movimentos do Ministério Publico brasileiro.

| — Autuagéao e Classificagdo em procedimento extrajudicial do Ministério Publico, se o
membro do Ministério Publico responsavel pelo documento sem classificacdo se
convencer da existéncia de fatos ou informacdes que demandem apuragdo ou
acompanhamento, ensejando a atuagao do Ministério Publico;

Il — Ajuizamento da acgao judicial cabivel,

[l — Arquivamento simples;

IV — Juntada a autos de um procedimento extrajudicial do Ministério Publico;

V — Indeferimento da instauragdo de Noticia de Fato.

Art. 7° Os casos omissos serao resolvidos pela Comissao de Organizacao e Gestao
da Informacao — COGI.

Art. 8° Este Ato Normativo entra em vigor em 30 dias, a partir da data de sua
publicacao.

Salvador, 24 de janeiro de 2023.

NORMA ANGELICA REIS CARDOSO CAVALCANTI
Procuradora-Geral de Justica



