OTIMIZADOR DE PDF

DTI\ CAAU

UUU@ el e



APRESENTACAO

MINISTERIO PUBLICO
DO ESTADO DA BAHIA



APRESENTACAO

O Otimizador de PDF é um programa livre para uso em qualquer sistema
eletronico da administrag¢ao publica, desenvolvido pelo TRT da 142
Regiao, tendo como objetivo facilitar o tratamento e a manipulac¢ao de
arquivos em formato PDF.

As principais funcoes do aplicativo sao:

-Otimizar arquivos reduzindo seu tamanho;

-Transformar arquivos no formato PDF/A;

-Juntar arquivos diversos em um unico arquivo PDF;

-Dividir arquivos extraindo uma ou mais paginas;

-Girar paginas de um documento PDF;

-Assinar documentos eletronicamente com certificado digital;
-Validar documentos assinados eletronicamente.
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PRIMEIROS PASSOS

1 - Para iniciar o aplicativo, dé dois cliques no icone no “OTIMIZADOS DE
PDF” como ilustrado na figura abaixo:

- P:’
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@timizador
de PDF - JT
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PRIMEIROS PASSOS

2 — Em seguida, clique no botao “ok” para prosseguir:

Atencéo! X

G Caro usuario, a qualidade dos arquivos gerados por este programa é de sua responsabilidade.

e

PRIMEIROS PASSOS
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PRIMEIROS PASSOS

3 — Clique novamente no botao “ok”:

Atencdo - Nova funcionalidade X

® Aviso

A partir desta versdo ficou mais simples converter seus arquivos,
basta imprimi-los corm a impressora "Oftimizador de PDF"

+ Impressoras e Faxes (3)

Microsoft XPS
M3) Document Writer
[ |N&o mostrar novamente. Ok

PRIMEIROS PASSOS




PRIMEIROS PASSOS

4 — Pronto. Chegamos a tela principal do OTIMIZADOR DE PDF.

® JT- Otimizador P..  — X

Dividas? Configuracao

@ . Sobre o Otimizador PDF
-
J"  Otimizador PDF
Opcgdes

O que deseja fazer?

L Otimizar PDF

L% Juntar documentos

L Otimizar PDF em Lote

L Assinar documentos

9 validar documento assin...

) Girar paginas

4 Bxtrair grupo de paginas
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OTIMIZAR PDF - DIVIDINDO
ARQUIVO POR TAMANHO

1 — Para dividir um arquivo PDF por tamanho, vamos clicar no botao
“OTIMIZAR PDF”:

® JT- OtimizadorP.. — X

Duvidas?  Configuracdo

o Sobre o Otimizador PDF
-
J Otimizador PDF
Opcies

O que deseja fazer?

L Otimizar PDF

L Juntar documentos

L) Otimizar PDF em Lote

L Assinar documentos

L9 Validar documento assin...

" Girar pdginas

L] Extrair grupo de paginas




OTIMIZAR PDF - DIVIDINDO
ARQUIVO POR TAMANHO

2 — Em seguida, no campo “ENTRADA”, clicar no botao “Abrir” para
selecionar o arquivo a ser convertido.

® JT - Otimizar PDF - Rev:101

J Otimizador PDF

Entrada
Informe o arquivo que vocé deseja converter.

Saida
Informe o local onde deseja salvar o(s) arquivo(s) convertido(s).

Opcdes
Nivel de Compactacdo: @

Finalidade da Conversdo: |0utr05 V| @ |10.0 | MB(s)

Converter da pégi a

[ ]Tornar o PDF Pesquisével (OCR para documentos Escaneados)
[ ] Assinar digitalmente os documentos convertidos

|| = Abrir |

|| == Abrir |

L Converter

Tempo Estimado:
| 0% |




OTIMIZAR PDF - DIVIDINDO
ARQUIVO POR TAMANHO

3 — Automaticamente o campo
“Saida” sera preenchido com mesmo
local do arquivo de origem, sendo
acrescido ao nome do arquivo a
palavra “otimizado”.

3.1 - Caso queira salvar o arquivo
otimizado com outro nome e/ou em
outro local, basta clicar no botao
“abrir” do campo “saida” e escolher
o local e nome desejado.
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® JT - Otimizar PDF - Rev:101 — X
@ Dovidas?
| .
JI Otimizador PDF

Entrada
Informe o arquivo que vocé deseja converter.

Area de Trabalho\OTIMIZADOR DE PDF\003.9.40074.2017.pdf| | == Abrir
Saida
Informe o local onde deseja salvar o(s) arquivo(s) convertido(s).

e Trabalho\OTIMIZADOR DE PDF\003.9.40074.2017-otimizado = == Abrir

Opcoes

Nivel de Compactacdo: Minima v| @

Finalidade da Conversdo: |Outros v @ [10.0 MB(s)
Converter da pagir1 a 68

|:|annar o PDF Pesquisavel (OCR para documentos Escaneados)

[ ] Assinar digitalmente os documentos convertidos

[ Converter
Tempo Estimado: -

| 0%
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OTIMIZAR PDF - DIVIDINDO
ARQUIVO POR TAMANHO

4 — Em “Opgoes”, clicar no campo
“Finalidade de Conversao” e
escolher a opg¢ao “Outros” [12];

4.1 - Em seguida, na caixa ao lado de
“Outros” [22] escolher o tamanho
maximo em MB(s) que cada arquivo
convertido terd. Neste exemplo
escolheremos 3MB.

4.2 — Depois basta clicar em

“Converter “[32]e aguardar a
conclusao da otimiza¢ao do arquivo.
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® JT - Otimizar PDF - Rev:101 — X
> Dividas?

-
y_ Otimizador PDF
Entrada

Informe o arquivo que vocé deseja converter.

Area de Trabalho\OTIMIZADOR DE PDF\003.9.40074.2017.pdf == Abrir
Saida

Informe o local onde deseja salvar o(s) arquivo(s) convertido(s).

e Trabalho\OTIMIZADOR DE PDF\003.9.40074.2017-otimizado == Abrir
Opcoes

Nivel de Compactacdo: Minima v| @ o
Finalidade da Conversdo: |Qutros ~ 3.0 MB(s) /l 29

PIE

Converter da pagir 1
|:|T[:rnar 0 PDF Pesquis
[ ] Assinar digitalmente

Proad
cumentos Escaneados)

Ndo Dividir nvertidos

L") Convert
Tempo Estimado: L Converter

| 0%
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OTIMIZAR PDF - DIVIDINDO
ARQUIVO POR TAMANHO

4 — Um mensagem de Sucesso é Exibida. Clique em “Ok” para ver o resultado.

Sucesso! X

@ Conversdo concluida com sucesso!
4 arquivos gerados
A otimizacdo do arquivo resultou em 60% de compactacéo.

Deseja abri-los?

OK Cancelar

01 TiTuULO DO TOPICO




OTIMIZAR PDF - DIVIDINDO
ARQUIVO POR TAMANHO

4 — Resultado: No nosso exemplo, o arquivo original de aproximadamente 9MB
foi convertido em 04 arquivos com tamanho inferior a 3MB cada:

Nome Tamanho Data
original |'\ %] 003.9.40074.2017 9.163 KB | 28/09/2022 12:26
003.9.40074.2017-otimizado_1 2.492 KB | 29/09/2022 11:08
003.9.40074.2017-otimizado 2 1.869 KB | 29/09/2022 11:08
convertidos |/ 003.9.40074.2017-otimizado_3 2.603 KB | 29/09/2022 11:08
003.9.40074.2017-otimizado 4 894 KB | 29/09/2022 11:08
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OTIMIZAR PDF -
COMPACTAR EM ARQUIVO UNICO

1 — Para compactar um documento PDF em arquivo unico, vamos clicar no
botao “OTIMIZAR PDF”:

® JT- Otimizador P..  — X
Dividas? Configuragdo
@ Sobre o Otimizador PDF
-
J"  Otimizador PDF
Opcles

O que deseja fazer?

L") Otimizar PDF

9 Juntar documentos

L) Otimizar PDF em Lote

L Assinar documentos

L Validar documento assin...

L") Girar pdginas

L] Extrair grupo de paginas




OTIMIZAR PDF -
COMPACTAR EM ARQUIVO UNICO

2 — Em seguida, no campo “ENTRADA”, clicar no botao “abrir” para
selecionar o arquivo a ser convertido.

® JT - Otimizar PDF - Rev:101 — X
@ Dividas?

-

Jd"  Otimizador PDF
Entrada

Informe o arquivo que vocé deseja converter.

| | | == Abrir |
Saida

Informe o local onde deseja salvar o(s) arquivo(s) convertido(s).

| | | == Abrir |
Opcdes

Nivel de Compactacdo: @

Finalidade da Conversdo: |0utr05 V| @ |10.0 | MB(s)

Converter da pégi a
[ ]Tornar o PDF Pesquisével (OCR para documentos Escaneados)
[ ] Assinar digitalmente os documentos convertidos

L Converter

Tempo Estimado:
| 0% |




OTIMIZAR PDF -
COMPACTAR EM ARQUIVO UNICO

3 — Automaticamente o campo
“Saida” sera preenchido com mesmo
local do arquivo de origem, sendo
acrescido ao nome do arquivo a
palavra “otimizado”.

3.1 - Caso queira salvar o arquivo
otimizado com outro nome e/ou em
outro local, basta clicar no botao
“abrir” do campo “saida” e escolher
o local e nome desejado.
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® JT - Otimizar PDF - Rev:101 — X
> Duvidas?
- '
"  Otimizador PDF
Entrada
Informe o arquivo que vocé deseja converter.
Area de Trabalho\OTIMIZADOR DE PDF\003.9.40074.2017 .pdf == Abrir
Saida
Informe o local onde deseja salvar o(s) arquivo(s) convertido(s).
e Trabalho\OTIMIZADOR DE PDF\003.9.40074.2017-otimizado == Abrir
Opcoes
Nivel de Compactacdo: Minima v| @
Finalidade da Conversdo: Qutros v @ [10.0 MB(s)
Converter da pagir 1 a 68
[ ] Tornar o PDF Pesquisavel (OCR para documentos Escaneados)
| ] Assinar digitalmente os documentos convertidos
5C rt
Tempo Estimado: =] Converter
| 0%
20




OTIMIZAR PDF -
COMPACTAR EM ARQUIVO UNICO

4 — Em “Opc¢oes”, selecione na caixa
“Nivel de Compactagcao” a opgao
“Extrema” ;

MINESTERIO PUBLICO!
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® JT - Otimizar PDF - Rev:101
®
-.

Entrada
Informe o arquivo que vocé deseja converter.

Otimizador PDF

Area de Trabalho\OTIMIZADOR DE PDF\003.9.40074.2017.pdf

Saida

X

Diividas?

== Abrir

Informe o local onde deseja salvar o(s) arquivo(s) convertido(s).

e Trabalho\OTIMIZADOR DE PDF\003.9.40074.2017-otimizado

Opcoes

©

Nivel de Compactacdo: Extrema

== Abrir

Finalidade da Conversdo: (2AUEUE
Boa

Razoavel

Minima

Personalizada
Ot - )

Converter da pagir 1

[ ] Tornar o PDF Pesquis
[ ] Assinar digitalmente ¢

Defina o nivel aplicado de co
- Extrema: 150dpi - Maior com,
- Boa: 250dpi

- Razoavel: 325dpi

- Minima: 425dpi - Menor com
Néo existe um padréo, varia de
Néo esqueca de verificar a legit

Tempo Estimado: Os

100%

21



OTIMIZAR PDF -
COMPACTAR EM ARQUIVO UNICO

4 — OBSERVACAO: Conforme explicado no Texto de dica[*], quanto menor o
DPI(Pontos por Polegada ), maior sera a compacta¢ao e menor a qualidade do

arquivo; [*]
Extrema ~
0: ¥ | Defina o nivel aplicado de compactacio
Boa

- Extrema: 150dpi - Maior compactacdo, pior qualidade.

| Razosve - Boa: 250dpi

- {Minima
US4 PCUT _ Razoavel: 325dpi
te

Personalizada

nvérl- Minima: 425dpi - Menor compactacido, melhor qualidade.
Ndo existe um padrado, varia de acordo com o contetdo no arquivo.
N&o esqueca de verificar a legibilidade do arquivo gerado.




OTIMIZAR PDF -
COMPACTAR EM ARQUIVO UNICO

4 — Na caixa de “Finalidade de Conversao”, selecionar a op¢ao “Nao dividir” [12],
depois clicar no botao “Converter” [22] ;

® T - Otimizar PDF - Rev:101 — X
D Duvidas?
-
J Otimizador PDF
Fitrva |

Informe o arquivo que vocé deseja converter.
| lArea de Trabalho\OTIMIZADOR DE PDF\003.9.40074.2017.pdf| | *= Abrir |
Saida

Informe o local onde deseja salvar o(s) arquivo(s) convertido(s).

e Trabalho\OTIMIZADOR DE PDF\003.9.40074.2017-otimizado| | 2= Abrir

Opcoes
o1 || pucideComoadaie Ediema o ©
[19] | Finalidade da Conversdo: Ngo Dividir - [€
Converter da pi'lgir11 P:;a d
[ ] Tornar o PDF PesquisiOutros bcumentos Escaneados)
[ ] Assinar digitalmente nvertidos /I [2 9]

L) Converter

Tempo Estimado: 0s
| 100% |

01 TiTuULO DO TOPIZO




OTIMIZAR PDF -
COMPACTAR EM ARQUIVO UNICO

4 — Um mensagem de Sucesso é Exibida. Clique em “Ok” para ver o resultado.

Sucesso! X

@ Conversdo concluida com sucesso!
1 arquivos gerados
A otimizacdo do arquivo resultou em 36% de compactacao.
Deseja abri-los?

0K Cancelar




OTIMIZAR PDF -
COMPACTAR EM ARQUIVO UNICO

5 — Resultado: No nosso exemplo, o arquivo original de aproximadamente
9MBs foi convertido em 01 arquivo com tamanho aproximadamente de
5,7MBs:

'

o Nome Tamanho Data
original |\

003.9.40074.2017 9163 KB  28/09/2022 12:26
convertido f— %] 003.9.40074.2017-otimizado_1 5.781 KB 29/09/2022 12:14
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OTIMIZAR PDF - JUNTAR DOCUMENTOS

1 - O OTIMIZADO DE PDF permite juntar multiplos documentos como PDF, JPG,
JPEG, PNG,DOC, DOCX em uma saida PDF/A. Para isso vamos clicar no botao “Juntar
Documentos”:

® JT-Otimizador P..  — X

Duvidas?  Configuracdo

J Otimizador PDF

Opcbes

Sobre o Otimizador PDF

0O que deseja fazer?

L Otimizar PDF

L Juntar documentos

L Otimizar PDF em Lote

L9 Assinar documentos

L} Validar documento assin...

L Girar paginas

L Extrair grupo de paginas




OTIMIZAR PDF - JUNTAR DOCUMENTOS

2—- Em seguida, clicar em “Incluir” para selecionar arquivos que serao
juntados:

® JT - Otimizador PDF - Rev:101 — X

J Otimizador PDF

Juntar Documentos

raste e solte) os arquivos. Os documentos adicionados sdo convertidos em PDF/A automaticamente

| =incluir | [| Bxeluir |

Pagi...

Saida

Informe o local onde deseja salvar o arquivo convertido.

| ‘ 2= Abrir

Assinatura digital

[ ] Assinar digitalmente a saida

L Juntar PDFs




OTIMIZAR PDF - JUNTAR DOCUMENTOS

3 — Na tela seguinte selecionamos 04 arquivos diferentes para o nosso

exemplo, sendo dois do tipo PDF, 01 JPG e 01 PNG. Agora é so clicar em
“Abrir”

£ X
EErE: | OTIMIZADOR DE PDF v @F = EY
i Nome "~ Data Tipo Tamanho Mar
z 003.9.40074.2017 28/09/2022 12:26 Adobe Acrobat... 9.163 KB
Acesso rapido |&] banner-corona 28/09/2022 12:20 Arquivo JPG 14 KB
(] bannerportalplano-estrategico-202... 28/09/2022 12:19 Arquivo PNG 64 KB
- Conexdo ao servico de VPN-1 28/09/2022 15:22 Adobe Acrobat... 539 KB
Area de
Trabalho
"
Bibliotecas
Este
Computador
@ - >
Rede Nome: |"003_9_40074_20‘I?_pdf" "banner-corona jpg" "bannerportalplanc-estrategico-: v | Abrir
Tipo: |TodososArqui\m (** b | Cancelar

MIMISTERIO PUBLICO!
DO ESTADO DA BAHIA




OTIMIZAR PDF - JUNTAR DOCUMENTOS

4 — A mensagem abaixo é exibida para escolhermos entre substituir o

arguivo atual ou renomear, no nosso exemplo vamos marcar a op¢ao
renomear [12], em seguida clicar em “ok” [22]:

® Conversdo de arquivos para PDF/A X
0O arquivo C:\Users\diggo‘.,[}neDriue".ﬁrea de Trabalho\OTIMIZADOR DE PDF\003.9.40074.2017.pdf ja existe. abri
0 gue deseja fazer?
O Substituir o arquivo
[19] @ Renomear o arquivo para C:\Users\diggo\OneDrive\Area de Trabalho\OTIMIZADOR DE PDF\003.9.40074.2017_1.pdf
[ |N&o me perguntar novamente
[29] K

MINESTERIO PUBLICO!
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OTIMIZAR PDF - JUNTAR DOCUMENTOS

5.1 - Os arquivos
selecionados sao exibidos
no campo “Caminho” ;[1¢]

5.2- Para mudar a ordem
dos arquivos a serem
juntados basta selecionar o
arquivo e depois clicar nas
setas a direita para ordenar
0 arquivo; [229]

5.3 — O préximo passo &, no
campo “Saida”, clicar em
“abrir” [32] para escolher o
nome e o local do novo
arquivo que sera criado
com os documentos
juntados.

MINESTERIO PUBLICO!
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® JT - Otimizador PDF - Rev:101 — X
@
-
J"  Otimizador PDF (2¢]
Juntar Documentos
Selecione (ou arraste e solte) os arquivos. Os documentos adicionados séo convertidos em PDF/A automaticamente
== Incluir Excluir ...
Caminho Pagi...
C:\Users\diggo\OneDrive\Area de Trabalho\OTIMIZADOR DE PDF\banner-corona.pdf 1
C:\Users\diggo\OneDrive\Area de Trabalho\OTIMIZADOR DE PDF\bannerportalplano-estrateqgico-2024-20... [1
ers\diggo\OneDrive\Area de abalho\O ADOR. DE PD ONExXdo ao se 0 de VP D 0
C:\Users\diggo\OneDrive\Area de Trabalho\OTIMIZADOR DE PDF\003.9.400/4.2017_1.p 68
Saida [39]
Informe o local onde deseja salvar o arquivo convertido.
== Abrir
Assinatura digital
[ ] Assinar digitalmente a saida
1 Juntar PDFs
31



OTIMIZAR PDF - JUNTAR DOCUMENTOS

7 — No nosso exemplo, vamos salvar o novo arquivo com o nome de
“ARQUIVO JUNTADO” . Depois é so clicar em “Salvar”.

® Salvar X

Salvar em: OTIMIZADOR DE PDF v ¥ E-

@ (£003.9.40074.2017
- (£003.9.40074.2017_1
(% banner-corona
Vs (& bannerportalplano-estrategico-2024-2031biresultados
Area de ... |[£Conexdo ao servico de VPN-1

Itens Re...

@

Docume...

@ Nome do arquivo: | ARQUIVO JUNTADQ| Salvar

Rede  Arquivos do tipo: |PDF (Portable Document Format) v Cancelar

MIMISTERIO PUBLICO!
DO ESTADO DA BAHIA




OTIMIZAR PDF - JUNTAR DOCUMENTOS

8 — Para finalizar, vamos clicar em “Juntar PDFs”

® JT - Otimizador PDF - Rev:101

J Otimizador PDF
Juntar Documentos

Selecione (ou arraste e solte) os arquivos. Os documentos adicionados sdo convertidos em PDF/A automaticamente

== Incluir Excluir ...

Caminho

Pagi...
C:\Users\diggo\OneDrive\Area de Trabalho\OTIMIZADOR DE PDF\banner-corona.pdf 1
C:\Users\diggo\OneDrive Area de Trabalho' OTIMIZADOR DE PD bannerportalplano- estrate ico-2024-20...

1
C:\Users\diggo\OneDrive Area e Trabalho OTIMIZADOR DE PD 003.9.40074.2017_1.p 68

Saida

Informe o local onde deseja salvar o arquivo convertido.

rs\diggo\OneDrive\Area de Trabalho\OTIMIZADOR DE PDF\ARQUIVO JUNTADO.pdf [ *= Abrir |

Assinatura digital

[ ] Assinar digitalmente a saida

L Juntar PDFs

MIMISTERIO PUBLICO!
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OTIMIZAR PDF - JUNTAR DOCUMENTOS

9 — A mensagem de sucesso é exibida. Clique em “OK” para ver o
resultado.

Sucesso! X

G Conversdo concluida com sucesso!

Deseja abrir?

QK Cancelar




OTIMIZAR PDF - JUNTAR DOCUMENTOS

10 — Resultado: No nosso exemplo foi criado o documento “ ARQUIVO JUNTADO” e ao
lado direito é possivel ver que os dois arquivos de imagem foram juntados aos de PDF.

Nome Tamanho Data [
003.9.40074.2017 9.163 KB 28/08/2022 12:26 7

[#] 003.9.40074.2017 1 7769 KB __29/09/2022 15:52 COR?&%\_Q]RUS
I ARQUIVO JUNTADO 8354 KB 29/09/2022 16:05 Para saber mais informagdes

=] banner-corona 14KB  28/09/2022 12:20 (_ctiaveaqui )
banner-corona 15KB  29/09/2022 15:52 r
bannerportalplano-estrategico-2024-2031bires... 17 KB 29/09/2022 15:52

] bannerportalplano-estrategico-2024-2031bires... 64 KB 28/09/2022 12:19

. Conex&o ao servico de VPN-1 539 KB 28/09/2022 15:22 :;#;‘; P —
] modelo_apresentacao_2018 1.831 KB 29/09/2022 12:28 S0oAlapR s i,

] OTIMIZADOR DE PDF 1.747 KB 29/09/2022 12:37 - : <

O Ministério PUblico
ouviu voce.

Confira o resultado

I&\ MIMSTERIO POSLICD Ministério Piblico do Estado da Bahia - MPBA
_\] Jf POETORO MBI Diretoria de Tecnalagia da Informaga - DT
d Uniddade de lnfraestrutura Tecooligica - UITEC

Wp ==z B 35
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OTIMIZAR PDF - ASSINAR DOCUMENTOS

1 - O OTIMIZADOR DE PDF permite assinar documentos eletronicamente com certificado
digital. Para isso, vamos clicar em “Assinar documentos”

® JT- Otimizador P..  — X
Dividas?  Configuragdo
g Sobre o Otimizador PDF
-
" Otimizador PDF
Opcoes

O que deseja fazer?

L5 Otimizar PDF

L Juntar documentos

L Otimizar PDF em Lote

L9 Assinar documentos

L9 Validar documento assin...

L") Girar péginas

L Extrair grupo de paginas




OTIMIZAR PDF - ASSINAR DOCUMENTOS

2 — Na tela seguinte, vamos clicar em
“incluir “ para selecionar os arquivos a

serem assinados; [19]

3 - Em seguida clique em “Assinar

PDFs”

MINESTERIO PUBLICO!
DO ESTADO DA BAHIA

[2

(o)

]

® JT- Assinador de arquivos - Rev:101 — X
[
-
J"  Otimizador PDF
Assinar documentos
Selecione (ou arraste e solte) os arquivos. Os documentos adicionados sdo convertidos em PDF/A automaticamente
Excluir i 1
Caminho Pa...
C:\Users\diggo\OneDrive\Area de Trabalho\OTIMIZADOR DE PDF\003.9.40074.2017 2.pdf 68
C:\Users\diggo\OneDrive\Area de Trabalho\OTIMIZADOR DE PDF\ARQUIVO JUNTADO.pdf 80
C:\Users\diggo\OneDrive\Area de Trabalho\OTIMIZADOR DE PDF\Conex&o ao servico de VPN-1.pdf 10
N
Opcdes de assinatura
Veriﬁcagﬁes extras de seguranca (requer con a internet)
D N&o adicionar carimbo de assinatura
D Permitir assinatura de terceiros
[ ] Gerar pasta assinados
Adicionar "Ass." ao arquivo de origem (ODT)
(1 Assinar PDFs
38




OTIMIZAR PDF - ASSINAR DOCUMENTOS

4 — A mensagem abaixo é exibida para escolher o certificado. Cligue em “Escolher”:

® Escolha o seu certificado digital X

Certificado Inicio Fim
1d3a/469-3269-4ecc-8309-e/abit2bc232

Gerenciar certificados | Cancelar Escolher
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OTIMIZAR PDF - VALIDAR DOCUMENTOS
ASSINADOS DIGITALMENTE

1 — Para validar documentos assinados digitalmente iremos clicar em

“Validar documentos assin...”:

® JT-OtimizadorP.. —

Opcies

O que deseja fazer?

X

Duvidas?  Configuracdo
Sobre o Otimizador PDF

y Otimizador PDF

L Otimizar PDF

L% Juntar documentos

L") Otimizar PDF em Lote

L9 Assinar documentos

L9 Validar documento assin...

L Girar péginas

L") Extrair grupo de paginas

01 TiTULO DO TOPICO




OTIMIZAR PDF - VALIDAR DOCUMENTOS
ASSINADOS DIGITALMENTE

1 — Na tela seguinte basta clicar em “abrir” e escolher o arquivo a ser
validado:

® T - Validador de documentos - Rev:101 — X

I Otimizador PDF

Entrada
Informe o arquivo (arraste ou solte) que vocé deseja validar.

neDrive\Area de Trabalho\OTIMIZADOR DE PDF\003.9.40074.2017.pdf |[ = Abrir |

Validaco

PDF/A Assinado Validade Resultado

a | o | a | a 2

Detalhes (clique duplo para detalhes do signatério)
Signatario CPF/CNP] Data
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OTIMIZAR PDF - GIRAR PAGINAS

1 - O OTIMIZADOR DE PDF permite girar paginas de arquivos PDF. Para isso,
vamos clicar em “Girar paginas”:

® JT-OtimizadorP.. — X

Duvidas?  Configuracdo

o Sobre o Otimizador PDF
-_
J Otimizador PDF
Opcies

O que deseja fazer?

L Otimizar PDF

L% Juntar documentos

L") Otimizar PDF em Lote

L9 Assinar documentos

L9 Validar documento assin...

| L Girar péginas

L") Extrair grupo de paginas




2 — Na tela abaixo vamos clicar em “Abrir” para escolher o arquivo PDF:

MINESTERIO PUBLICO!
DO ESTADO DA BAHIA

® IT- Rotacionar Paginas - Rev:101 =

y_ Otimizador PDF

Arquivo

Informe o arguivo que vocg deseja converter.

PDF

CORONAVIRUS
COVID-19

Para saber mais informacoes

. =
(:cllqueaqui )

et s e s T

®= calvar
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3 — Para fins de demonstragao,
vamos clicar no icone para
girar em sentido anti-horario a
pagina 01 do arquivo; [12]

3.1 Em seguida clicar no botao
“nao” para que a alteragao
seja aplicada apenas na
pagina 01. [29]

MINESTERIO PUBLICO!
DO ESTADO DA BAHIA

j‘ [1°]

Otimizador PDF

Arquivo
Informe o arquivo que vocé deseja converter.

== Abrir B= calvar

POF

[2°]
CORONAVIRUS
COVID-19
Para saber mais informacdes
ST
46



4 — Resultado:

MINESTERIO PUBLICO!
DO ESTADO DA BAHIA

® |T- Rotacionar Paginas - Rev:101

N

Arquivo

Otimizador PDF

Informe o arquivo que vocé deseja converter,

< |1 de 80 =

PDF

COVID-19

FPara saber mais infarmactes

)]
-
B
p-
<
Fd
O
o
O
&)

2= Abrir

®= salvar
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5 - Agora vamos selecionar a ® JT- Rotacionar Paginas - Rev: 101 = et
segunda pagina do arquivo e "
| =)

irar em sentido horario; [12 . o

& i [12] J Otimizador PDF

5.1 - Em seguida clicar no I 19]

o arguivo que vocé deseja converter,

botao “nao” para que a

alteracao seja aplicada apenas

na pagina 02 .[29]

O Ministério Ptjblicn
QUVIU vOcCea,

Confira o resultado

MIMISTERIO PUBLICO!
DO ESTADO DA BAHIA




® JT- Rotacionar Pdginas - Rew:101 = O x

6 — Resultado:

Otimizador PDF

Arquivo

Informe o arquivo que vocé deseja converter,

| (S || 88 soher

i -
. 122

o B o

= == W

s B <

o MR

' <o |

c BT

e mes

g- ; E

7 — Por fim, vamos clicar em ° T

salvar.

MIMISTERIO PUBLICO!
DO ESTADO D& BAHILA




8 — O documento sera salvo com o nome “DOCUMENTO GIRADO” . Clica em
“Salvar”:

® Salvar 4

salvarem: | OTIMIZADOR DE PDF v| e E

. 003.9.40074.2017
#E% 003.9.40074.2017 1
T 003.9.40074.2017_2
ARCUIVO JUNTADO
banner-corona

- bannerportalplanc-estrategico-2024-2031hiresultados
Area de Trah... Conexdo ac servigo de VPN-1

B DOCUMENTO GIRADO

* Nome do arquivo: | |DOCUMENTO GIRADO.pdf | savar

Arguivos do tipo: | PDF (Portable Document Format) v | Cancelar

MIMISTERIO PUBLICO!
DO ESTADO DA BAHLA




9 — Resultado: Foi criado o
arquivo “DOCUMENTO GIRADO”
com a primeira pdagina virada em
sentido anti-horario e a segunda
no sentido horario.

MINESTERIO PUBLICO!
DO ESTADO DA BAHIA

Mame

#| 003.9.40074.2017
=| 003.9.40074.2017_1
#| 003.9.40074.2017 2
= ARQUIVO JUNTADO
& banner-corona

#| banner-corona

% bannerportalplano-estrategico-2024-2031biresu...
& bannerportalplanc-estrategico-2024-2031biresu...

| Conexdo ao servico de VPM-1

1 de 80 L A (3

= DOCUMENTO GIRADO

* | modelo_apresentacao_2018
] OTIMIZADOR DE PDF

®=

.

v
)
=
i
z
o)
X
o)
]

(0]
i

pa|m o
= g
N
0 . l' ] F"BO
o z oo
EY 23 o
'l =2 F ©
i <a 890
o= <o I =
o S v E,;ﬁ
& £C
-] o L=
(= — a
o ] o
o o
uBsTER SOLIZD Minhiri Pidin do Estadn da Bahia - MPEA
ENTHIO DA BRI Dirvioria de Teenshogia da Infersagie - DT

Unidade de Infrasenstwra Teesokigica - LITEC

Projein: Servigo VEN
Documente: osexio an servign VEN
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1 — Para extrair paginas de um arquivo em PDF, vamos clicar em “Extrair grupo de
paginas”:

® JT- Otimizador P..  — X

Duvidas?  Configuracao

| Sobre o Otimizador PDF
| . .

Otimizador PDF
Opcoes

0O que deseja fazer?

L Otimizar PDF

") Juntar documentos

L Otimizar PDF em Lote

L Assinar documentos

L9 Validar documento assin...

L Girar pdginas

L Extrair grupo de péginas

MIMISTERIO PUBLICO!
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. “ < ® T - Extrair pdginas de decumento - Rewv:101 — x
2 — Vamos clicar em “Abrir
. . L
para selecionar um arquivo. -
J"  Otimizador PDF
Arquivo
Informe o argquivo que vocé deseja processar,
= Abrir
Total de paginas do documento:
Operacdo
[ | Paginas miltiplas de M A partir da pagina
() Dividir a cada N paginas
|| Paginas a serem extraidas - ex.: 1-3;5-6;8
Saida
Informe o local onde deseja salvar o(s) arquivo(s) convertido(s).
= abrir
0% ¥ cancelar W Extrair

||lp el OTIMIZAR PDF - EXTRAIR GRUPO DE PAGZINAS




3 — Em “Operacao” vamos escolher
o campo “Paginas a serem
extraidas” e digitar o

intervalo “3-10" para fins de
demonstracao; [12]

3.1 - Em “Saida” vamos clicar no
botao “Abrir”para escolhe o local e
o nome do arquivo a ser salvo; [22]

3.2 — Por fim, clicar no botao
“extrair”. [39]

OBSERVACAO: Para mais
informagoes sobre “Operag¢do” de
“Paginas multiplas de N” e “Dividir
a cada N paginas” basta passar o
ponteiro do mouse sobre estas
op¢coes e um texto explicativo serd
exibido.

MINESTERIO PUBLICO!
DO ESTADO DA BAHIA

® T - Extrair paginas de documento - Rev:101 -

J"  Otimizador PDF
Arquivo

Informe o arquivo que vocé deseja processar.

C:\Users\diggo\OneDrive\Area de Trabalho\OTIMIZADOR DE PDF\ARQUIVO JUNTADO.pdf

Total de paginas do documento: &0

Operacdo

(") Paginas milltiplas de N A partir da paqina

[1¢]
(") Dividir a cada N péginas /

= Abrir

@ Pdginas a serem extraidas - ex.; 1-3;5-6;8  3-14

Salda
Informe o local onde deseia salvar ofs) arguivo(s) convertido(s).

:\Users\diggo\OneDrive\Area de Trabalho\OTIMIZADOR DE PDF\DOCUMENTO EXTRAIDO. pdf

| 0% ¥ Canc...

-,

3

55



4 — Resultado: Neste exemplo, a partir do
documento original de 80 paginas, foi criado
o arquivo “DOCUMENTO EXTRAIDO” com
apenas 8 paginas referente ao intervalo
selecionado da pagina 03 a 10.




GLOSSARIO

PDF/A

O PDF/A é um formato de arquivo definido pela norma ISO 19005 para arquivamento
de longo prazo de documentos eletronicos. Este padrao ndao define uma estratégia para
0 armazenamento nem pretende alcangar as metas de um sistema de armazenamento,

|II

apenas identifica um “perfil” de documentos eletrénicos assegurando que estes poderao

ser reproduzidos com precisao no futuro

OCR

OCR ¢ a sigla referente a Optical Character Recognition (que em portugués, pode ser traduzido
como Reconhecimento Optico de Caracteres). A tecnologia, em linhas gerais, possibilita a
conversao de documentos de varias espécies, como arquivos em PDF, imagens capturadas por
camera digital, papéis escaneados, entre outros, em dados que o usudrio podera pesquisar e
editar através de um computador ou dispositivo similar.

DPI

DPI é uma sigla relacionada com o mundo da tecnologia, que significa Dots Per Inch, em portugués
Pontos por Polegada, conceito também conhecido pela sigla PPP. Representa o numero de pontos
gue podem ser encontrados em uma polegada de uma determinada imagem.

:




MINISTERIO PUBLICO
DO ESTADO DA BAHIA




	Número do slide 1
	Número do slide 2
	Número do slide 3
	Número do slide 4
	Número do slide 5
	Número do slide 6
	Número do slide 7
	Número do slide 8
	Número do slide 9
	Número do slide 10
	Número do slide 11
	Número do slide 12
	Número do slide 13
	Número do slide 14
	Número do slide 15
	Número do slide 16
	Número do slide 17
	Número do slide 18
	Número do slide 19
	Número do slide 20
	Número do slide 21
	Número do slide 22
	Número do slide 23
	Número do slide 24
	Número do slide 25
	Número do slide 26
	Número do slide 27
	Número do slide 28
	Número do slide 29
	Número do slide 30
	Número do slide 31
	Número do slide 32
	Número do slide 33
	Número do slide 34
	Número do slide 35
	Número do slide 36
	Número do slide 37
	Número do slide 38
	Número do slide 39
	Número do slide 40
	Número do slide 41
	Número do slide 42
	Número do slide 43
	Número do slide 44
	Número do slide 45
	Número do slide 46
	Número do slide 47
	Número do slide 48
	Número do slide 49
	Número do slide 50
	Número do slide 51
	Número do slide 52
	Número do slide 53
	Número do slide 54
	Número do slide 55
	Número do slide 56
	Número do slide 57
	Número do slide 58

