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TREINAMENTO NOVO SISTEMA
DE DIARIAS DO MPBA -EAD

E-DIA — SISTEMA DE GESTAO DE DIARIAS

Periodo: 09/08 a 23/08/2021
Local: AVA/MPBA

CONTEUDO PROGRAMATICO

MODULO | — USUARIOS

1-APRESENTACAO DO SISTEMA ELETRONICO DE DIARIAS
2-INTRODUCAO AO TREINAMENTO
3- LOGIN, SENHA E TELA INICIAL DO SISTEMA E-DIA
4- SOLICITAR DIARIAS
4.]- SOLICITAR DIARIAS — SERVIDORES
4.2- SOLICITAR DIARIAS — MEMBROS
5- COMPROVAR DIARIAS
5.1 - COMPROVAR DIARIAS — PARA OS MOTIVOS DE DESLOCAMENTO
SUBSTITUICAO, AUXILIO/COLABORACAO, CONVOCACAO PGE E/OU CGJ
E PARTICIPACAO EM REUNIAO MENSAL
5.2- COMPROVAR DIARIAS — DEMAIS MOTIVOS DE DESLOCAMENTO
6- MINHAS DIARIAS E PESQUISAR DIARIAS

7- AUTORIZACAO DE DIARIAS

8- CONCLUSAO DO TREINAMENTO

MODULO Il - ORDENADORES

1- APRESENTACAO DO SISTEMA ELETRONICO DE DIARIAS
2- INTRODUCAO AO TREINAMENTO

3- LOGIN, SENHA E TELA INICIAL DO SISTEMA E-DIA

4- AUTORIZAR PAGAMENTOS

5- LIBERAR PAGAMENTOS

6- CONCLUSAO DO TREINAMENTO

MODULO IIl - EXECUTORES

1- APRESENTACAO DO SISTEMA ELETRONICO DE DIARIAS
2- INTRODUCAO AO TREINAMENTO
3- LOGIN, SENHA E TELA INICIAL DO SISTEMA E-DIA
4- VALIDAR/EMPENHAR/ESTORNAR
4.1 ATRIBUIR PROCESSQOS
4.2 EXECUTAR AS ACOES DE VALIDAR, EMPENHAR E ESTORNAR

5- CONCLUSAO DO TREINAMENTO
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