ATO NORMATIVO N° 004/2011

Dispoe sobre a validacao de certificados,
diplomas e documentos comprobatérios de
cursos realizados por iniciativa e conta dos
servidores do Ministério Publico do Estado da
Bahia e da outras providéncias.

O PROCURADOR-GERAL DE JUSTICA DO ESTADO DA BAHIA, no uso das atribuicdes
que lhe confere o art. 136 da Constituicado Estadual, combinado com os arts. 2° e 15 da Lei
Complementar n°. 11, de 18 de janeiro de 1996,

RESOLVE

Art. 1° Disciplinar a validagao de certificados, diplomas e demais documentos comprobatérios
de formagéo escolar, em nivel de graduagcédo e pds-graduagao, assim como de cursos de
formacéo, atualizagao, reciclagem e extensao, realizados por iniciativa e conta dos servidores
do Ministério Publico do Estado da Bahia, nos quais participem na condigao de discente, para
efeito de desenvolvimento na carreira. (Redacao dada pelo Ato Normativo n° 001/2012,
DJE de 27 de janeiro de 2012)

Art. 2° Os certificados, diplomas e demais documentos comprobatérios serdao validados pelo
Centro de Estudos e Aperfeicoamento Funcional — CEAF, considerando as disposicées
contidas no Ato Normativo n° 003, de 15 de marco de 2011.

Art. 3°. A carga horaria minima necessaria para a validagao dos documentos de que trata este
Ato Normativo sera de 8 horas/aula, observados os seguintes parametros: (Redacao dada
pelo Ato Normativo n° 021/2014, DJE de 28 de outubro de 2014)

| - Para progressao, o somatério das cargas horarias dos cursos devera resultar no minimo de
120 horas/aula.

Il - Para promogao, o somatorio das cargas horarias dos cursos devera resultar no minimo de
360 horas/aula, considerando-se cumulativamente o quantitativo de horas utilizadas para fins
de progressdo na classe atualmente ocupada, respeitado, neste caso, o limite de 240
horas/aula.

(Revogados os paragrafos 1° ao 4° pelo Ato Normativo n° 021/2014, DJE de 28 de
outubro de 2014)

Art. 4° Sao cursos de formagéao, atualizagdo, reciclagem e extensao todos os eventos de
aprendizagem, presenciais ou a distancia, que objetivem a capacitagdo profissional, o
desenvolvimento e aprimoramento de habilidades, a revitalizagdo de conhecimentos e
assemelhados, e que ndo se enquadrem nas categorias de graduagao e pos-graduagéo.

8§ 1°. Quando se tratar de cursos na modalidade a distidncia, somente serdo validados os
certificados que observarem o seguinte: (Redacdo dada pelo Ato Normativo n° 001/2013,
DJE de 1° de fevereiro de 2013)

I. se realizados dois ou mais cursos concomitantemente, em periodos total ou
parcialmente coincidentes, somente sera pontuado para progressdo ou promogao O que
possuir a maior carga horaria, salvo quando 01 (um) dos cursos for realizado unicamente de
forma telepresencial, no qual, ainda que por meio eletrénico, requeira a presenc¢a do aluno no
local de exibi¢cdo das aulas com o registro da respectiva frequéncia; (Redacao dada pelo Ato



Normativo n° 001/2013, DJE de 1° de fevereiro de 2013)

Il. os certificados, diplomas e documentos deverao indicar carga horaria ndo superior a
soma das horas que compdem o periodo de realizagao do curso. (Redacao dada pelo Ato
Normativo n° 001/2013, DJE de 1° de fevereiro de 2013)

§ 2° Na hipotese de se verificar divergéncia entre o tempo de acesso e a carga horaria do
curso a distancia, o servidor devera apresentar justificativa, a ser examinada pelo Centro de
Estudos e Aperfeicoamento Funcional - CEAF, para fins de validagao do respectivo certificado.
(Redacao dada pelo Ato Normativo n° 021/2014, DJE de 28 de outubro de 2014)

Art. 5° Nao se admitirdo cursos de graduacgéo e pos-graduagao chancelados ou validados por
qualquer outra modalidade que ndo seja a autorizagao ou o credenciamento pelo Ministério da
Educacao ou pela Coordenacgao de Aperfeigoamento de Pessoal de Nivel Superior — CAPES.

Art. 6° Os diplomas de graduacgao e pds-graduacao obtidos no exterior somente serdo aceitos
se revalidados por instituicdo brasileira, observado o disposto nos paragrafos 2° e 3° do art.
48 da Lei Federal n® 9394/1996 e na Resolucéo Federal do Conselho Nacional de Educacéao —
CNE / Camara de Educacgao Superior — ES n° 1/2002, e suas alteracdes posteriores.

Art. 7° Os cursos de que trata este Ato Normativo deverdo necessariamente estar
relacionados, direta ou indiretamente, as areas administrativas e/ou de atuagdo do Ministério
Publico.

Paragrafo unico. No caso de apresentacdo de certificados de cursos com denominagdes
idénticas, sera validado apenas o de maior carga horaria, salvo comprovagdo de que os
respectivos conteudos sejam distintos. (Redacao dada pelo Ato Normativo n° 021/2014,
DJE de 28 de outubro de 2014)

Art. 8° Nao sera permitido o fracionamento de carga horaria de curso constante de um
mesmo diploma ou certificado. (Redacado dada pelo Ato Normativo n° 021/2014, DJE de 28
de outubro de 2014)

Art. 9°. Os documentos comprobatorios de conclusdo de cursos deverdo conter os seguintes
elementos:

| - nome do estabelecimento ou instituicao responsavel pela realizagao do curso;

Il - nome completo do servidor;

Il - titulo do curso;

IV - carga horaria;

V - periodo de realizacao;

VI - conteudo programatico;

VII - frequéncia, quando adotada pela entidade promotora do evento de capacitagao;
VIII - nota e/ou conceito obtido em avaliagdo de aprendizagem, quando se tratar de curso com
carga horaria igual ou superior a 20 horas/aula;

IX - data e local de expedicao;

X - assinatura do responsavel pela expedicao;

Xl - cédigo de autenticidade, quando se tratar de cursos a distancia.

(Redacao dada pelo Ato Normativo n° 004/2016, DJE de 24 de fevereiro de 2016)

§ 1°. Na validagdo de curso realizado pelo CEAF ou por instituicdo diversa, serao
considerados os niveis de frequéncia e de aproveitamento instituidos pela entidade.

§ 2°. Quando se tratar de cursos presenciais e telepresenciais com carga horaria igual ou
superior a 20 horas/aula, se a instituicdo ndo adotar o critério de aproveitamento, estes



poderdo ser validados, desde que a frequéncia esteja devidamente registrada nos
documentos comprobatérios de concluséo de cursos.
(Redacao dada pelo Ato Normativo n° 004/2016, DJE de 24 de fevereiro de 2016)

Art. 10. Os documentos comprobatérios de conclusdo dos cursos tratados neste Ato
Normativo deverdo ser apresentados ao CEAF nos meses de margo a maio de cada ano,
anexados em formulario especifico, disponibilizado na intranet do Ministério Publico do Estado
da Bahia, no qual o servidor devera indicar se os documentos serdo considerados para efeito
de progressdo ou promogao na carreira, inclusive aqueles realizados pelo Ministério Publico
do Estado da Bahia, por intermédio do CEAF. (Redacdo dada pelo Ato Normativo n°
021/2014, DJE de 28 de outubro de 2014)

§ 1°. O CEAF disponibilizara na intranet, até o 5° (quinto) dia util do més de agosto de cada
ano, a relagdo dos servidores com o respectivo somatorio das cargas horarias resultante da
validagao dos documentos apresentados.

(Redacdo dada pelo Ato Normativo n° 021/2014, DJE de 28 de outubro de 2014)

§ 2°. O servidor podera recorrer do resultado da validagdo em até 3 (trés) dias Uteis, contados
da data da publicagdo da lista de que trata o paragrafo anterior, ndo sendo considerados os
recursos apresentados posteriormente. (Redacdo dada pelo Ato Normativo n° 021/2014,
DJE de 28 de outubro de 2014)

§ 3°. Cabera ao CEAF deliberar acerca dos recursos recebidos. (Redacao dada pelo Ato
Normativo n° 001/2013, DJE de 1° de fevereiro de 2013)

Art. 11 Os certificados e diplomas obtidos pelos servidores, com data de conclusado anterior a
data de ingresso no Ministério Publico, serdo validados para efeito de progressao ou
promocao, do nivel 1 para o nivel 2 da primeira classe e da classe 1 para a classe 2 da
respectiva carreira, conforme o caso.

(Redacdo dada pelo Ato Normativo n° 001/2012, DJE de 27 de janeiro de 2012)

Paragrafo unico. Os cursos, certificados e diplomas que constituam requisito de ingresso no
cargo nao serao considerados para fins de promog&o ou progressao na carreira.

Art. 12 Os certificados, diplomas e demais documentos comprobatérios deverao ser
entregues, em copias autenticadas, ao CEAF/Coordenacédo de Desenvolvimento Profissional,
devendo ser utilizados para fins de progressdo ou promogao uma unica vez. (Redacado dada
pelo Ato Normativo n° 001/2012, DJE de 27 de janeiro de 2012)

Art. 13. O CEAF procedera ao registro e controle dos certificados, diplomas e demais
documentos comprobatérios validados, bem como das cargas horarias obtidas por cada
servidor, as quais serao encaminhadas a Superintendéncia de Gestdo Administrativa, até o
ultimo dia de agosto de cada ano. (Redacao dada pelo Ato Normativo n° 021/2014, DJE de
28 de outubro de 2014)

Art. 14 Duvidas e casos omissos serao analisados pelo CEAF e deliberados pelo Procurador-
Geral de Justica.

Art. 15 Este Ato Normativo entrara em vigor na data de sua publicagéo, revogando-se as
disposi¢cbes em contrario, especialmente os Atos Normativos 09/2009 e 017/2009.

GABINETE DO PROCURADOR-GERAL DE JUSTICA, 21 de margo de 2011.
WELLINGTON CESAR LIMA E SILVA
Procurador-Geral de Justica



